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Az allamhaztartasrol szélé 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és az
allamhaztartasrol szolé torvény (tovabbiakban: Aht.), a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az
dllamhaztartas szamvitelérdl, valamint az allamhéztartasrél szo6lo torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 9. §-a
eléirasainak megfelelen, az azokban foglalt feladatok hatékony és szabélyszer( ellatdsanak
érdekében, valamint az SzMSz-ben foglalt rendelkezése alapjan az Eszaki Agrarszakképzési
Centrum (a tovébbiakban Eszaki ASzC) gazdasagi szervezete altal ellitandd pénziigyi
gazdalkodasi feladatokat, illetve a vezetSk €s mas dolgozok feladat-, hatds-, és jogkorét az

alabbi

UGYREND
clbirasai szerint allapitom meg.

I. Altalanos rendelkezések

Az Ugyrend célja

Az tigyrend célja, hogy meghatdrozza a koltségvetési szerv gazdasdgi szervezetének
feladatait az EASzC székhelyén illetve szakképzé intézményeiben. Tartalmazza a vezetSk
és dolgozok részletes feladat-, hatds-, és jogkorét, a munkakorok leirdsat, elhatarolasat, a
munka megosztasat és a feleldsségrendszerét.

Az Ugyrend hatilya

Az Ugyrend hatilya a EASzC Gazdasagi Szervezete, illetve a hozza szakmai irdnyitasi
szempontbol tartozd szakképz6 intézmények vezetdire, illetve pénziigyi-gazdalkodasi
feladatot ellato alkalmazottaira terjed ki.

A gazdasagi szervezet adatai:

Megnevezése: Eszaki Agrarszakképzési Centrum
Roviditett név: Eszaki ASzC
OM azonosito: 033699
Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15.
Levelezési cime: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15
Postafiok: Pf. 61.
Hivatalos honlap: www.easzc.hu
Vezetdi: f6igazgato és kancellar — részletesen a Szervezeti és Milikodési Szabélyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) 6.2 pontjaban
Alapitd: Agrarminisztérium
Alapitas datuma: 2020. julius 1.
Alapit6 okirat kelte, szama: SZIF/822/3/2020.
A koltségvetési szerv alapitaséra, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv:
Agrarminisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.)
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A koltségvetesi szerv fenntartoja:

Agrarminisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.)
Gazdalkodasi jogkor: 6nalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv
AFA alanyisaganak ténye: 4ltalanos forgalmi adonak alanya
Szamlavezetd pénzintézet neve: Magyar Allamkincstar
ElGiranyzat-felhasznalasi keretszamlaszam: 10044001-00334033-00000000
Addszam: 15823254-2-15

Statisztikai szamjel: 15823254-8532-312-15

PIR torzsszam: 823258

Telefonszama: 42/433-425

Telefaxszama: 42/311-675

E-mail:easzc(@easzc.hu

MAK altal vezetett szamlak:

eloiranyzat felhasznalasi keretszamla

O szamlaszam: 10044001-00334033-00000000
Uintézmenyi kartyafedezeti szamla

O szamlaszam: 10046003-00283968-00060107

Az FEszaki Agrarszakképzési Centrum a folyamatban 1évé FEurdpai Unids
programokhoz létrehozott célelszamolasi szamlait kiilon nyilvantartasban vezeti.

A nyilvantartas vezetéséért a gazdasigi vezeté altal megbizott pénziigyi ligyintéz6
felelds.

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari

Tedtinikun & Saaklépz8 Tdkola 4400 Nyiregyhéza, Semmelweis utca 15.

1.1

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari
Technikum €s Szakképzo Iskola cukrasz 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 23-25.

taniizeme

1.1

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari
Technikum és Szakképz6 Iskola pék- cukrasz és 4400 Nyiregyhaza, Ungvér sétany 27.

szaraztészta készit6 taniizeme

1.2

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari
Technikum és Szakképz6 Iskola pék tantizeme, 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 3-5.
tanboltja

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mezbgazdaségi és
Elelmiszeripari Technikum, Szakképzd Iskola és 4220 Hajdabdszérmény, Radndti Miklds utca 3

Kollégium

2:1

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mezdgazdasagi és
Elelmiszeripari Technikum, Szakképz6 Iskola és 4100 Berettyoujfalu, Matyas utca 7.

Kollégium Brozik Dezsé Tagintézménye

Eszaki ASzC Bérczay Janos Mezdgazdasagi 3881 Abaujszanto, Kassai tit 22-24.
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Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

3.1

Eszaki ASzC Bérczay Janos Mezégazdasagi
Technikum, Szakkeépzo Iskola és Kollégium
telephelye

3853 Pere, kiiltertiilet 020 hrsz.

Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezdgazdasagi
és Elelmiszeripari Technikum és Szakképz6
Iskola

3533 Miskolc, Bolyai Farkas utca 10.

4.1

Eszaki ASzC Debreczeni Mérton Mezégazdasagi
és Elelmiszeripari Technikum és Szakképzé

Iskola tangazdasaga

3527 Miskolc, Csorba telep 0787/8 hrsz.

Eszaki ASzC Serényi Béla Mezégazdasagi
Technikum és Szakképzé Iskola

3630 Putnok, Bajcsy-Zsilinszky ut 31.

5.1

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi

Technikum és Szakképzé Iskola Tangazdasag l.

3729 Serényfalva, kiilteriilet, hrsz: 07/4

5.2

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi
Technikum és Szakképz6 Iskola Tangazdasag I1..

3729 Serényfalva, kiilteriilet, hrsz: 07/6

Eszaki ASzC Tokaji Mez6gazdaségi Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

3910 Tokaj, Tarcali ut 52.

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

3232 Gyongyds-Matrafiired, Erdész utca 11.

7.1

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium kollégiuma

3232 Gyéngyos-Matrafiired, Udiilésor utca 42.

7.2

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,

Szakképzd Iskola és Kollégium tangazdasaga

3213 Atkar-Tass puszta, 01654/14 hrsz.

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezégazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

3250 Pétervasara, Keglevich ut 19.

8.1

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezbgazdasagi
Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

kollégiuma

3250 Pétervasara, Szabadsag tér 30.

8.2

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezégazdasagi
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

tangazdasaga

3390 Flizesabony, Pusztaszikszo, 0339/8 hrsz.

8.3

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

allattarto telepe

3250 Pétervasara - Vezekényi volgy, 0113,
0109 hrsz.

8.4

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezégazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

tanmiihelyei

3250 Pétervasara, Jozsef Attila utca 6.

Eszaki ASzC Vay Addm Mezégazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

4561 Baktaléranthaza, Naményi ut 7.

9.1

Eszaki ASzC Vay Addm Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképz Iskola és Kollégium

telephelye

4561 Baktaloranthaza, Vasartér utca 1.

10

Eszaki ASzC Baross Laszlé Mez6gazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

4700 Matészalka, Baross Laszlo utca 12-14.

10.1

Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezbgazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

Opélyi Tangazdaség I.

4821 Opalyi, 073/1 hrsz.

10.2

Eszaki ASzC Baross Laszlé Mezbgazdasagi

4821 Opélyi, 073/3 hrsz.
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Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Opélyi Tangazdasag II.

Eszaki ASzC Baross Laszlé Mez6gazdasagi

10.3 | Technikum, Szakképzé Iskola és 4821 Opalyi, 074 hrsz.
KollégiumOpélyi Tangazdasag I11.
Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezdgazdasagi

10.4 | Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium 4821 Opélyi, 07313 ties.

Opalyi Tangazdasag IV.

11

Eszaki ASzC Lippai Jdnos Mez&gazdasagi , , )
Technikum és Szakképzg Iskola 4500 Nyiregyhinzd: Koidy Koz 2.

Eszaki ASzC Lippai Janos Mezégazdasagi

11.1 | Technikum és Szakképzg Iskola Tiszaberceli ANT4 Tiszabercel. B8 utca 60.
Tagintézménye
Eszaki ASzC Lippai Janos Mez&gazdasagi 4553 Apagy, Allami gazdasag
112 | Technikum és Szakképz6 Iskola tangazdasiga lakételep 1.

A Gazdasagi Szervezetéhez szakmai iranyitasi szempontbol tartozok

Eszaki ASzC Barczay Janos Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és
Kollégium

Cime: 3881 Abaujszanto, Kassai ut 22-24.

Telefon/fax: 06-47/330-075

Email: titkar@amszi.sulinet.hu

Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum és
Szakképzo Iskola

Cime: 3533 Miskolc, Bolyai Farkas utca 10.

Telefon/fax: 06-46/439-278

Email: dmszki@gmail.com

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi Technikum és Szakképzo Iskola
Cime: 3630 Putnok, Bajcsy-Zsilinszky tut 31.

Telefon/fax: 06-48/430-035

Email: sbgmszk.putnok@gmail.com

Eszaki ASzC Tokaji Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
Cime: 3910 Tokaj, Tarcali ut 52.

Telefon/fax: 06-47/552-005

Email: tokajimg@gmail.com

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum, Szakképz8 Iskola és Kollégium
Cime: 3232 Gyongyds-Matrafiired, Erdész utca 11.

Telefon/fax: 06-37/520-250; 06-37/520-100

Email: titkarsag@matraszakkepzo.hu

Eszaki ASzC Pétervasarai Mez8gazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium
Cime: 3250 Pétervasara, Keglevich ut 19.
Telefon/fax: 06-77/401-028; 06-77/401-746
Email: taskovics.peter@vmaszk.hu
-5 x




e Eszaki ASzC Vay Adam Mezégazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
Cime: 4561 Baktaldranthaza, Nameényi ut 7.
Telefon/fax: 06-42/550-002
Email: titkar@vayadam.hu

o Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium
Cime: 4700 Matészalka, Baross Laszlo utca 12-14.
Telefon/fax: 06-44/500-376
Email: iskola.baross@gmail.com

e Eszaki ASzC Lippai Janos Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola
Cime: 4400 Nyiregyhaza, Krady koz 2.
Telefon/fax: 06-42/403-750; 06-42/403-765
Email: lippai.szakkozepiskola@gmail.com

o Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképz6 Iskola
Cime: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.
Telefon/fax: 06-42/433-525
Email: suli@westsik.sulinet.hu

o Eszaki ASzC Széchenyi Istvan MezGgazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium
Cime: 4220 Hajdubdszérmény, Radnoti Miklos utca 3.
Telefon/fax: 06-52/371-062
Email: hbmgi@hbmgi.hu

pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté alkalmazottai.

A feladatellatas soran alkalmazandé fébb jogszabalyok, szabalyzatok

e a szamvitelrol sz6lo 2000. évi C. tv.

e az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény

e az allamhaztartas mikddési rendjérél szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

e az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.)

e a mindenkor hatalyos kéltségvetési torveény

e FM, AM rendeletek, utasitasok

o a Eszaki Agrarszakképzési Centrum Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
mellékleteivel és fliggelekeivel egyiitt.

Bélyegzok hasznalata

A Gazdasagi Szervezet keretein beliil kor-és fejbélyegzot és datumbélyegzot haszndlnak.
A bélyegz6 nyilvantartast az Intézmény titkarsagén vezetik.



II. A Gazdasagi Szervezet helye az EASzC szervezetében

A Eszaki Agrarszakképzési Centrum onalléan miikods és gazdélkodé kozponti
koltségvetest szerv. Elkiiloniilt szervezeti egysége a gazdalkodo szervezet Kozponti
Gazdasagi Hivatal elnevezéssel miikodik. A gazdasagi szervezet vezetdje a gazdasagi
vezetO, aki a pénziigyi-gazdasagi feladatok tekintetben a kancellar helyettese. A kancellar
szakmai iranyitasi joga — kizarolag pénziigyi-gazdalkodasi feladatok tekintetében — kiterjed
a gazdasagi vezetd, a Kozponti Gazdasagi Hivatal csoportvezetdire, a szakképzo
intézmények gazdasagi pénziligyi-gazdalkodasi feladatokat ellatd ligyintézoire.

A gazdasagi vezetd szakmai iranyitasa ala tartozo személyek:

A gazdasagi szervezethez tartozo szakképzé intézmények pénziigyi- gazdalkodasi
feladatokat ellatoi alkalmazottai. Létszamuk a mindenkori feladatellatashoz igazodik.

A gazdasagi vezetd szakmai iranyitdsa ald tartozo, a szakképzd intézmények gazdasagi
csoportjaiban pénziigyi- gazdalkodéasi feladatokat ellatdo ligyintézok kizardlag e
feladatkoriik tekintetében a gazdasagi szervezet részét képezik.

III. A Gazdasagi Szervezet miikddési rendje

A Kozponti Gazdasagi Hivatal €s a szakképzO intézmények gazdasagi csoportjainak
mikodési rendjét a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei, az ezekre €piild
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat €s az egyéb belsé szabalyzatok, valamint az AM
utasitasai hatarozzak meg.

A vezetOk ¢és az ligyintézok feladatait a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban €s az
Ugyrendben foglaltakon tiil a munkakéri lefrasok szabalyozzak.

A munkakori leiras a feleldsség megallapitasara is alkalmas modon tartalmazza a
munkakoérben ellatandé feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betoltd ala- és
folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorlgjanak megjeldlését, a munkakorre
vonatkozd sajatos eldirasokat €s a helyettesités rendjét.

Ala-folérendeltségi szakmai iranyitasi kapcsolatokat a jelen ligyrend 1. szdmu melléklete
tartalmazza.

IV. A Gazdasagi Szervezet feladatai
1. Alapfeladatok:
Az EASzC sajat Gazdasagi Szervezete titjan latja el:

o akoltsegvetes tervezesével, az eldiranyzat felhasznaléssal, es az intézményi
hataskorbe tartozo eldiranyzat-modositassal kapcsolatos feladatokat,

e akoltségvetésben megtervezett bevételek beszedésével, a kiadasok
teljesitésével kapcsolatos operativ feladatokat, a pénzgazdalkodassal, a
bankszamla kezeléssel és hazipénztar-kezeléssel kapcsolatos feladatokat,

e lizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel kapesolatos feladatokat,

e beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

e amunkaerdvel valo gazdalkodas pénziigyi feladatait,
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o konyvvezetessel, a beszamolassal €s év kdzben a gazdalkodassal kapcsolatos
tajékoztatok adatszolgaltatasok elkészitését,

Gazdalkodassal osszefiiggo egyes tevékenységek részletes eloirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

o Szamviteli Politika,

. Szamlarend,

o Kotelezettségvallalds, érvenyesités, utalvanyozas é€s pénziigyi ellenjegyzés
rendjérél szolo szabalyzat

o Pénzkezelési Szabalyzat

o Eszkozok és forrasok leltarozasi-, leltarkészitési és felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének Szabalyzata,

o Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata

Onkoltség szamitasi Szabalyzat

Bizonylati Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

Beszerzési Szabalyzat

Gépjarmi lizemelési Szabalyzat,

Telefonok hasznalatanak Szabalyzata,

A szabalyzatokat a - jogszabalyi valtozasokat, valamint az intézmény feladataban -
bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell, a gazdasagi vezetének
vagy az altal kijelolt személynek.

2. A feladatok részletezése
2.1. A koltségvetés tervezésével dsszefiiggo feladatok
2.1.1. Az elozetes koltségvetési javaslat tervezése

Az EASzC elbzetes koltségvetési javaslatat az iranyité szerv altal meghatarozott idére és
tartalommal késziti el.

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az
allamhaztartasrdl szold tobbszor modositott 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
AHT) a médositott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr), a
4/2013.(1.11.) sz. Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet), valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter €s az iranyito szerv tervezéshez kiadott utmutatdjaban
foglaltakat.

Az EAS7C elizetes kiltségvetési javaslatit a Kozponti Gazdasdgi Hivatal késziti el. A
javaslat elkészitéséhez — a Centrum részeként mitkodo szakképzo intézmények gazdasdgi
csoportjai - az alabbi adatok alapjan megtervezik a tagintézményi koltségvetést.

a koltségvetési év januar 1-jei nyitdlétszama,

a januar 1-jei besorolasi bérek,

a koltségvetési évben varhato elorelépések, atsorolasok adatai,

a koltségvetési évben varhatd jubileumi jutalmak adatai,

e a tovabbképzési terv végrehajtasabol adodo, valamint a kdltségvetési évben
tervezett egyéb oktatasi, tovabbképzesi, vizsgaztatdsi tevékenység adatait,
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melybdl megallapithato az adott tevékenységbdl szarmazé bevétel, illetve a
feladatellatashoz sziikséges kiadas.

Mindazokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek forrasatol fliggetleniil a feladataival
kapcsolatosak ¢és

. jogszabalyon alapulnak,

szerzGdési, megallapodasi (kiilonosen tobbéves) kotelezettségen alapulnak,
tapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak,

eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak, illetve

az eszk0zok hasznositasaval fliggenek Ossze.

Kozponti Gazdasdgi Hivatal a koltségvetési javaslatok alapjan Osszeéllitja €s megtervezi az
iranyitd szerv altal meghatarozott keretszamok alapjan a végleges koltségvetést.

A tervezés soran figyelembe kell venni az Eszaki Agrarszakképzési Centrum szakképzd
intézményeinek javaslatait, igényeit.

A szakképz6 intézmények esetében az intézményre vonatkozo igényeket a Gazdasagi
Csoport gylijti 6ssze, szamszer(siti és tovabbitja a Kozponti Gazdasagi Hivatal részére.

A szakképzd intézmények igényeinek szamszerlsitése utan, azokat elemezve gondoskodni

kell a bevételi és kiadasi eldiranyzatok kdzé torténd beepitéserol.

A javasolt elGirdnyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athuzdédo
bevételeket, kiadasokat, amelyek a koévetkez6 évi koltségvetést illetdéen kotelezettséget
jelentenek, tovabba a javasolt eldiranyzatok kovetkezd két évre varhatd kihatasat.

A Kkoltségvetési javaslat elkészitéséért €s az iranyitd szerv részére torténd tovabbitasaért a
gazdasagi vezetd felel6s. Az elGiranyzatok irdnyitd szervvel torténd egyeztetésén
(tervtargyalas), amennyiben erre sor keriil a gazdasagi vezetd vesz részt.

2.1.2. Kincstari koltségvetés elkészitése

A tervtargyalasokat kdvetoen a fejezet altal megadott keretszamok alapjan kell elkésziteni a
kincstari koltségvetést, annak érdekében, hogy a kincstar januar 1-jén a rendelkezésre allo
kereteket megnyithassa. A kincstari koltségvetést a megadott hatariddre elektronikus uton és
nyomtatott formaban is tovéabbitani kell az iranyitd szervnek. A kincstari koltségvetés
elkészitéséért €s tovabbitasaért a gazdasagi vezeto felel0s.

2.1.3. Az elemi koltségvetés tervezése

A végleges elemi koltségvetést, a felligyeleti szerv &ltal - kiemelt eldiranyzatonkénti
bontasban - meghatarozott eldiranyzatok figyelembevételével, a kdzpontilag rendelkezésre
bocsatott nyomtatvdnyon, a tervezési korirat alapjan kell elkésziteni. A tervezés soran
biztositani kell, hogy a bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok f6 Osszege egymadssal szakképzd
intézményi szinten is megegyezzen.

Az elemi koltségvetés magaban foglalja az allamhaztartasért felelos miniszter
tajékoztatdjaban rogzitett formaban a:

° a kiadédsokat és a bevételeket részletes eldirdnyzatonkeént;
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. a kiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezését;

J az EASzC személyi juttatdsainak és 1étszamanak Osszetételét;

o a részletes kiadasi és bevételi eldiranyzatokat megalapozo6 indokolast
(szamitasokat).

Az elemi koltségvetést a megadott hataridére tovabbitani kell a felligyeleti szervnek.

A koltségvetés elkészitéséhez a 2.1.1. pontban meghatarozott adatszolgaltatason tulmenden
a Kozponti Gazdasagi Hivatal megadja a 08-as urlaphoz a Ilétszammegoszlast az
intézménylizemeltetéshez, illetve a szakmai tevékenyég ellatasahoz kapcsoloddan, valamint
a 09-es trlap szerinti adattartalommal a koltségvetési engedélyezett létszamkeret
funkcidcsoportonkénti megoszlasat.

Az elemi koltségvetés Gsszeallitasaért és tovabbitasaért a gazdasagi vezetd a felelds. Az AM
altal jovahagyott koltségvetés alapjan kell az eredeti elGirdnyzatokat a fokonyvi
kdnyvelésben rogziteni.

2.2. Eléiranyzat-felhasznalassal, - médositassal kapesolatos feladatok

AZ EASzC részére jovahagyott tamogatasi eldiranyzat csak alaptevékenységre, és az azzal
Osszefliggld egyéb kiadasokra hasznalhaté fel. Az elbiranyzat-modositasok nyilvantartasaért
a gazdasagi vezet0 vagy az altala kijelolt személy felelds.

Az EASzC potkoltségvetési sziikségletét a fejezeti hataskérbe tartozé elSirdnyzat
madositasi, kiemelt elbiranyzatok kozotti atcsoportositasi igényét kellden megalapozott
indokolassal egyiitt az AM Koltségvetési Féosztalyahoz kell benyujtani.

A miikddés soran szilikségessé valo sajat hataskorii eldiranyzat-atcsoportositasokra, illetve a
tobbletbevételb6l adddéd eldiranyzat-modositasokra a foigazgatd, a szakképzd intézmény-
vezetOk, illetve a gazdasagi csoportvezetdk tehetnek javaslatot.

Az EASzC 4ltal kezdeményezett elirdnyzat-modositasok atcsoportositasok elékészitéséért
a gazdasagi vezeto felelOs.

Az elbiranyzatok felhasznalasa elGirdnyzat-felhasznaldsi terven alapul. Az elGiranyzat
felhasznalési tervet legalabb havi bontasban kell elkésziteni ¢s azt folyamatosan aktualizalni
kell. Az elGiranyzat-felhasznalasi terv elkészitése ¢s aktualizalasa a gazdasagi vezetd
feladata a csoportvezetdk altal leadott javaslatok alapjén.

Az elbiranyzatok felhasznaldsa sordan a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a
kotelezettségvallalasokrdl nyilvantartast kell vezetni, az Amr.-ben meghatarozott
kotelezettségvallalasokat be kell jelenteni a Magyar Allamkincstarnak. A nyilvantartas és a
bejelentés részletes szabalyait a Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozis és
ellenjegyzés rendjérél szolo szabalyzat tartalmazza.

2.3. Epiilet iizemeltetéséhez, a miikodtetéshez, a fenntartisahoz és a
vagyongazdalkodashoz kapcsolodo feladatok

Az iskolak elhelyezését szolgdld ingatlanok izemeltetéséhez kapcsolodd szerzddések,
megallapodasok elékészitése a szakképzo intézményekben a gazdasagi csoport feladata.

Az éves koltségvetésben a kis értékil targyi eszkOz, papir, nyomtatvany, sokszorositasi
anyag, irodaszer ¢és egyéb anyag beszerzésre jovahagyott eldirdnyzatok rendeltetésszerd
felhasznaldsanak biztositdsa a kancellar ¢s a gazdasagi vezetd feladata a gazdasagi
csoportvezetdk javaslata alapjan.

A targyi eszkoz-gazdalkodassal és az anyaggazdalkodassal kapcsolatos eldiranyzatokat az
EASzC részére meghatarozott felhalmozasi és miikodési koltségvetési kereteken beliil, a
szakképzd intézmények illetve a bels6 szervezeti egységek altal leadott igények
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figyelembevételével tervezi meg és hasznalja fel a Kozponti (Gazdasagi Hivatal a
csoportvezetok javaslata alapjan.

A targyi eszk0z0k beszerzésének lebonyolitasat a Kozponti Gazdasagi Hivatal a szakképzd
intézmények esetében a gazdasagi csoporttal egylittmiikodve latja el. A kis értékd targyi
eszk6zok beszerzése az ahhoz kapcsolddo dokumentalas €s a nyilvantartasba vétel a
szakképzo intézmények feladata. A nagyérteki targyi eszkdzOk beszerzése soran az
ajanlatok kérése, a megrendelés és a szallitds megszervezése a szakkeépzO intézmeény
feladata a kancellar irdsos engedélye alapjan. A nagyértékl targyi eszkoz ellenértékének
kifizetése a Centrum feladata, a nyilvantartasokban torténd rogzités a szakképzo intézmény
feladata.

A szamitastechnikai eszkOzdk beszerzését, karbantartdsat, lizemeltetését a szakképzd
intézmények gazdasagi csoportjanak kozremiikodésével veégzi a Kozponti Gazdasagi
Hivatal. A beszerzett szamitastechnikai eszk6zok ¢€s szoftverek érdemui atvétele, a
tartozékok, alkatrészek, szoftverek irodak k6zotti cseréje az informatikusok felelossége.

Az EASzC raktarral rendelkezik. Azok a beszerzett anyagok, eszkozok, amelyek a
beszerzést kovetden kozvetleniil, hasznalatra az irodakba keriilnek, nem keriilnek raktari
bevételezésre. Azon eszkdzok esetében, ahol sziikség van lizembe helyezésre, az lizembe
helyezés is haladéktalanul megtorténik a beszerzést kdvetoen. A megvasarolt anyagokat —
irodaszereket €s nyomtatvanyokat — a szakképz6 intézmenyek, ligyintézoi, ligykezeloi,
fizikai dolgozdi veszik at felhasznalasra.

Az évente rendszeresen ismétlédo targyi eszkoz karbantartasi sziikségletek felméréséhez,
tervezésc¢hez, ilitemezéséhez kapcsolodd feladatok elvégeztetéséért a Kozponti Gazdasagi
Hivatal vezetd, a szakképzd intézmények gazdasigi csoportvezetéi a felelosek. A
feladatokat informatikai eszkozok esetén, a szakképzO intézményekben a gazdaséagi
csoportok kijel6lt munkatarsanak a kozremiikodésével végzi a Kozponti Gazdasagi Hivatal.
A koltségvetési szerv kezelésében, tulajdondban levd vagyonnal rendeltetésszertien kell
gazdalkodni, a vonatkozo jogszabalyi el6irasok figyelembevételével.

A koltségvetési szerv eszkozeit €s forrasait a szadmlarend eldirdsai szerint kell nyilvantartani.

2.4. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az EASzC és a hozza tartoz6 a szakképzd intézmények oktatdit a féigazgatd, a technikai
dolgozokat a kancellar nevezi ki és gyakorolja tekintetiikben - az SzMSz-ben,
meghatarozott kivételekkel - munkaltatdi jogokat, illetve a bérgazdalkodasi jogkort.

A személyi juttatasok kiemelt elGirdnyzattal a kancellar gazdalkodik, igy a szakképzd
intézmények vezetdi a koltségkihatassal jaré munkaltatoéi jogokat kizadrdlag a kancellar
egyetértésével gyakorolhatjak.

A kinevezéssel, az atsorolassal, illetményvaltozassal, az alkalmazotti jogviszony
megszinésével, megsziintetésével kapcsolatos el6készitd feladatokat a szakképzo
intézményekben a gazdasagi csoport- veégzi. A szakképzO intézmények, a gazdasagi
csoportok - a kinevezesek, atsorolasok egy példanyat tovabbitjak a Kdézponti Gazdasagi
Hivatalhoz. A szakképzé intézmények é€s a székhelyintézmény az illetményekrol és a
bérekr6l személyenkénti nyilvantartist vezet. Az EASzC és a MAK Szabolcs-Szatmér-
Bereg megyei Igazgatdsdga (a tovabbiakban: Igazgatésag) kozotti - létszam és
bérgazdalkodasra vonatkoz6 — folyamatos munkakapcsolatot az intézményi szamfejtést
végz8 pénziigyi ligyintézé biztositja. O tovabbitja az Igazgatosaga felé azokat a
rendelkezéseket, jelentéseket, okmanyokat, amelyek a munkabérek, tarsadalombiztositasi
ellatasok és egyéb jarandosagok folyositasara kozvetleniil vagy kézvetve kihatassal vannak.
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A fenti okmanyokat és rendelkezéseket az Igazgatosag altal kozolt hataridore kell
megkiildeni.

A Kozpontositott Illetményszamfejté Rendszer (KIRA) nem rendszeres agaval szamfejteni,
illetve rogziteni kell egyes nem rendszeres juttatasokat, a kiilsé személyi juttatasok koziil a
megbizasi dijakat, valamint a természetbeni juttatasokat. A kifizetéseket f0szabaly szerint
folydszamlara torténd utalassal kell teljesiteni, amihez az utald allomanyokat az EOS
rendszerben kell régziteni, az utalast a Kézponti Gazdasagi Hivatal végzi. Az utalas a GIRO
Rt. altal rendelkezésre bocsatott program segitsegével, elektronikus uton torténik.

A dolgozdk személyi, csaladi ¢s szolgalati adataiban bekdvetkezett valtozasokat a
Gazdasagi csoport az Igazgatésaghoz minden esetben koteles bejelenteni, és egyidejiileg a
Kozponti Gazdasagi Hivatalt tajékoztatni. A személyi juttatasok kérében a munkabér és a
munkabérkiegészités eldiranyzatanak alakuldsardl, felhasznalasarél a Koézponti Gazdasagi
Hivatal nyilvantartast vezet.

2.5. A koltségvetés végrehajtasaval dsszefiiggo feladatok
2.5.1. Gazdalkodasi jogkorik

Alapvetd rendezd elv a torvényi szintll szabalyozés. A torvények a gazdalkodassal
Osszefiiggod feladatokkal és hataskorokkel a foigazgatdt, a kancellart, értékhatartol fliggden
intézményvezetét (kotelezettségvallalas, utalvanyozas), valamint a gazdasagi vezet6t
(ellenjegyzéssel) ruhazzak fel. E hatdskorék meghatarozott keretek kozott az
intézményvezeto, illetve a gazdasagi vezeto altal felhatalmazott személyre atruhazhatok. Az
atruhazasnak irasban kell megtorténnie, ¢s konkrétan meg kell jeldlni a hataskorokkel
felruhazott személyeket. A hataskorok atadasaval ugyanis a felelGsség i1s atruhazasra kertil.
A gazdalkodasi jogkorok szabalyozasat, a hataskorok rendezését a Gazdalkodasi Szabalyzat
(Kotelezettségvallalas, érvényesites, utalvanyozas €s ellenjegyzés rendjérdl szolo szabalyzat
tartalmazza.

2.5.2. Pénzeszkioziok kezelése

Az EASzC koltségvetési elGiranyzatainak teljesitéséhez az elbiranyzat keretet, az
Agrarminisztérium Koltségvetési Foosztaly intézkedése alapjan a Magyar Allamkincstar
biztositja és kezeli az ,,El8iranyzat-felhasznalasi keretszamla”-n. A Magyar Allamkincstar
pénztaranal felvett készpénzt a hazipénztarban, illetve a szakképz6 intézmények ellatmanyi
pénztaraban kell kezelni a pénzkezelési szabalyzat elOirasai szerint.
Az EASzC rendelkezik az Orszagos Takarékpénztarnal (OTP Bank) vezetett kartyafedezeti
szamlaval, melyhez minden szakképz6 intézménynek kiilon kartyat igényelt. A szakképzd
intézmények a kartyak segitségével kezelik az ElGiranyzat-felhasznalasi keretszamla és a
hazipénztar kozotti pénzmozgésokat.
A szamlak feletti rendelkezési jogot az alairas bejelenton a foigazgato hatarozza meg.
Az elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlan kezelt pénzeszkdzok feletti rendelkezési jogra
Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak az iranyadoak.
Az elOiranyzat-felhasznalasi keretszamlan kezelt pénzeszkozok felhasznaldsa soran a
szamlakrol kiadast, illetve azokra befizetést csak az érvényesitett, utalvanyozott és
ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,,atutalasi megbizas” a
Magyar Allamkincstarba nem kiildhetd.
A készpénzfelvételi utalvanyt csak az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla feletti
rendelkezési joggal birdk irhatjak ala.
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2.6. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése sordn a szamviteli torvényben és a

Kormanyrendeletben meghatarozott alapelveket érvényesiteni kell. Minden gazdasagi

eseményrdl, amely az EASzC eszkdzeinek, illetve forrasainak alloményat, vagy Gsszetételét

megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylatok alapjan lehet

adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat idétalld modon ugy kell régziteni, hogy azok a kételezd

megorzesi hataridoig olvashatdk legyenek.

Szigorl szamadasi kotelezettség ala kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat,

amelyek

— a készpénz kezeléséhez kapcsolddd nyomtatvanyok,

— illetéktelen felhasznalasra, visszaélésre adhatnak alkalmat,

— a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepl6 névértéknek megfeleld
ellenérteék fejeben szerezhetdk be.

Intézményekben a gazdasdgi ligyintézé - pénztdros tartja nyilvan és kezeli a szigoru

szamadasui nyomtatvanyokat a pénzkezelési szabalyzatban leirtak szerint.

Szigoru szamadasi nyomtatvanyok korét a pénzkezelési szabalyzat rogziti.

A felhasznalo koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszamolni.

A szamvitell nyilvantartasok vezetésének, a bizonylatok kezel€sének részletes elbirasait a
szamlarend €s a bizonylati rend szabalyozasa tartalmazza.

2.7. Adatszolgaltatashoz, beszamolo készitéséhez kapesolodo feladatok:
2.7.1. 1d6kozi koltségvetési jelentés:

A kiadasi és a bevételi eloiranyzatok, a kotelezettségvallalasok, a teljesitett kiadasok és
bevetelek adatait a Kozponti Gazdasdgi Hivatal az EOS pénziigyi szdmvitelei program
keretében folyamatosan rogziti, €s igény szerint megkiildi az AM Koltségvetési
Foosztalynak, illetve havi rendszereséggel rogziti a KGR-11 programban az IKJ Girlapot. Az
informacios jelentés elkészitéséért €s hataridore torténd tovabbitasaért a fokonyvi konyveld
¢s a gazdasagi vezeto felelds.

Az Avr.-ben meghatérozott adattartalommal a bevételek és kiadasok teljesiilésének varhat6
alakulasarol a gazdasagi vezet6 évi hat alkalommal - marcius, junius, szeptember, oktober,
november, december honapokban — adatot szolgaltat a Kincstar altal mukodtetett feliileten,
melyet az iranyitd hatésag minden honap 10-ig jovahagy.

2.7.2. Id6kozi mérlegjelentés:

Az intézménynek eszkoOzei és forrasai alakulasardl negyedévenként, a fokonyvi kivonat
adataibol osszeallitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr. ltal meghatarozottak szerint.

Az intézménynek a negyedévenkénti idokézi mérlegjelentést, a targynegyedévet koveto
hénap 20-ig kell megkiildeni a KGR-K 11 rendszeren keresztiil.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért €s hataridore torténd tovabbitasaért valamennyi intézmény
tekintetében a fokonyvi konyveld a felelds.
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2.7.3. Tartozasallomany jelentés

A Kkincstari korbe tartozd kozponti kdéltségvetési szervek tartozasallomanyarol szolo
jelentést az Amr.-ben meghatarozott adattartalommal a targyhé végi allapotnak megfeleléen
a targyhot kovetdé ho 5-ig kell a Kincstar €s az AM Koltségvetési Flosztalya részére
elektronikus uton eljuttatni. Az adatszolgaltatasért a gazdasagi vezet0 altal kijeldlt
gazdasagi ligyintézo a felelds.

2.7.4. A koltségvetési beszamolo dsszeallitasaval kapcesolatos feladatok:

Az EASzC az eliranyzatok felhasznalasardl és a gazdalkoddsrél a Kormanyrendelet
eléirasai szerint negyedéves mérlegjelentést, [dokozi Koltségvetési Jelentést és éves
beszamoldt koteles késziteni. A beszamolot az iranyito szerv altal meghatarozott hataridére
és tartalommal kell elkésziteni, az NGM tajekoztatd és az AM altal biztositott segedlet
figyelembe vételevel.

2.7.4.1. Az éves beszamolo részei:
Az éves koltségvetesi beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito

- aa) koltségvetési jelentés,

- ab) maradvany kimutatas,

- ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok €s a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,

- ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatasok
és tamogatasok tervezett sszegeir6l €s teljesitésérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosito

- ba) mérleg,

- bb) eredménykimutatas,

- be) koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas, €s

- bd) kiegészité melléklet.

Az éves beszamoldt a f6konyvi kivonat adataibdl, a naptari évr6l december 31-i
fordulonappal kell elkésziteni.

A f6konyvi kivonat dsszeallitasa el6tt a kdvetkezoket kell biztositani:
o leltar készitése, leltareltérések atvezetése a konyvelés adatain,
. a kiemelt el6iranyzatok egyeztetése a feliigyeleti szervvel,
. év végi zarlati munkak elkészitése,
o a merleg Gsszeallitasa.

Az év végi zarlati és egyeztetési feladatokat a Szamviteli Politika és a Szamlarend
részletesen tartalmazza. A negyedéves mérlegjelentés €s az éves beszamolo osszeallitasaért
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a vezetd konyvelod, ellendrzéseért €s a hataridore torténo tovabbitasért a gazdasagi vezeto és
a kancellar felel6s.

V. Belso kontrollrendszer

A belsoé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a
kovetkezo célok:

e a mikdédés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

e az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsek, és

e megvedjek az erdforrasokat a veszteségektol, karoktol €s nem rendeltetésszert
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, milkodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési
szerv vezetOje felel0s az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatok figyelembevételével.

VI. Munkarend, iigyfélfogadas
Munkarend:

- Eszaki Agrarszakképzési Centrum
Munkaido:
Hétf6t61 — Csiitortokig: 7.30 ératél 16.00 6raig
Pénteken: 7.30 oratol 13.30 oraig tart.

- Kszaki Agrarszakképzési Centrum részeként miikodé szakképzé intézmények
Munkaid8:
Hétfotol — Csiitortokig: 7.30 oratol 16.00 oraig
Pénteken: 7.30 oratdl 13.30 oraig tart

A munkaid6n beliil, amennyiben a napi munkaidd a 6 orat meghaladja — a munkavégzés
megszakitasaval, 11.30 oratol - 14.00. oraig terjedd id6 intervallumban — napi 30 perc
munkakozi sziinetet (ebédid6) kell biztositani gy, hogy 1 f6 ligyintézé folyamatosan a
Kozponti Gazdasagi Hivatalban, illetve a szakképzo intézményekben tartozkodjon.
Munkaidében a munkahelyrdl eltavozni a foigazgatd/igazgatd vagy a kancellar/gazdasagi
vezetd, a szakképzO intézmények gazdasagi csoportjainal a csoportvezetd engedélyével
lehet igy, hogy a tavol 1évo helyettesitésérdl gondoskodni kell.

Kiilonosen indokolt esetben, egyedi kérelemre a fGigazgatd/kancellar az Aaltalanos
munkarendtol elter6 munkaidd beosztast engedélyezhet.

Ugyfélfogadasi rend
A Kozponti Gazdasagi Hivatal, illetve a szakképzo intézmények gazdasagi irodai
munkaidében tgyfélfogadast tart azzal, hogy a hazipénztari rendrél a Pénzkezelési

Szabalyzat rendelkezik.

-15-



VII. Kapcesolattartas

Az SZMSZ szerint a szervezeti egységek dolgozoi tevékenységiik soran horizontalis
egyittmikodésre kotelezettek. A feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti egységet is
érintd tligyekben az érdekeltek egymast folyamatosan tijékoztatva €s egyeztetve kotelesek

eljarni.
Kapcsolattartas modja

A kapcsolattartds mddja: iranyultsaga szerint lehet szervezeten beliili €s szervezeten
kiviili. Jellege szerint megkiilonbdztetiink funkcionalis és tanacskozasi kapcsolattartast.
Szervezetiinknél kapcsolattarté a kancellar €és a gazdasagi vezetd, valamint gazdasagi
ligyintézok feladatellatas szerint. A kapcsolattartas rendje a kovetkezdék szerint miikodik.

Szervezeten beliili kapcsolattartas médja:

Funkcionadlis:
- a Centrumban, a szakképzd intézményekben és telephelyein dolgozokkal torténd

kapcsolattartas (személyes, telefonon torténd, idépont egyeztetés, e-mail, stb.)
- kozds programok szervezése; stb.

Tanacskozdsi:
- vezetdi értekezlet foigazgatoval, kancellarral és gazdasagi vezetovel,
- vezet6i értekezlet intézményvezetdvel és helyettesevel;
- dolgozdi értekezlet; stb.

Szervezeten kiviili kapcsolattartas modja:

Funkciondlis:
- hasonlé feladatot ellatd intézményekkel torténd kapcsolattartas (személyes, e-mail,

telefonon torténd stb.)
- adatszolgaltatas a bekéro szerv részére;
- koltségvetés €s beszdmolo elkészitése; stb.
Tandcskozasi:
- szakmai el6adasokon, megbeszéléseken valo részvétel; stb.

VIII. Zaro6 rendelkezések

Szervezetlink munkavéallaldi kotelesek a jelen szabdlyzatra vonatkozd jogszabalyokat és a
szabalyzat el6irdsait attanulméanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a tolik
elvarhaté gondossaggal eljarni.

A tevékenységért felelos személyek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy mddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni vezetdjiiknél.
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Jelen szabalyzat 2020.09.01. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetéen felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlileg a korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként mikods
szakképzési intézmények valamennyi munkavallaldjara.

A szabalyzat tartalmat az intézmény vezet6i kotelesek ismertetni a szervezet
munkavéllaldival, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyat hozzaférhetévé kell tenni.

Eszaki Agréarszakképzési Centrum és részeként miikodé szakképzs intézményeiknél az
igazgatonak; a Centrumban a kancellarnak és a féigazgatonak kell gondoskodni, hogy a
Szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkavallalok megismerjék, €s annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak.

Nyiregyhaza, 2020. szeptember 25.

A

Visloczki Zoltan
kancellar

Lévai Imre
féigazgatod
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Megismereési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum és részeként muikodo szakképzd
intézményekre vonatkozd tigyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképzé Iskola

Név Munkakér, feladat ellitd Aldirds Dadtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum ¢és részeként mikodd szakképzo
intézményeckre vonatkozé tligyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mezbgazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzo Iskola €s Kollégium

Név Munkakér, feladat ellditd Alairds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum ¢és reészeként miikodd szakképzo
intézményekre vonatkozd Tligyrend tartalmat megismertiilk, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Barczay Janos Mez6égazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat elldté Aldirds Dadtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum ¢és részeként mikdodo szakképzo
intézményekre vonatkozd iigyrend tartalmat megismertilk, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Debreczeni Mérton Mezdégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum és
Szakképzo Iskola

Neévy Munkakor, feladat elldté Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum ¢&s részeként miikodo szakképzo
intézményekre vonatkozé tgyrend tartalmat megismertitk, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kételezonek ismerjiik el.

’

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakdr, feladar elldtd Alafras Dadtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum ¢&s részeként miikodd szakképzé
intézményekre vonatkozo tligyrend tartalmat megismertik, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Tokaji Mez8gazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

Nev Munkakor, feladat elldté Aldiras Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként mikod6 szakképzo
intézményekre vonatkozo tigyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Néy Munkakor, feladat elldtd Aldirds Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum és részeként miikods szakképzé
intézményekre vonatkoz6 {igyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Pétervasérai Mezo6gazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat elldto Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum és részeként miik6dé szakképzd
intézményekre vonatkozd ligyrend tartalmat megismertiik, azt a sajit feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Vay Adam Mezdbgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat ellité Aldirds Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nvilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum ¢&s részeként mikodd szakképzé
intézményekre vonatkozd iigyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozdsdban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Baross L4szl6 Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és
Kollégium

Néy Munkakér, feladat elldio Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum és részeként mikods szakképzd
intézményekre vonatkoz6 {igyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozdsaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Lippai Janos Mezobgazdasagi Technikum és Szakképz6 Iskola

Név Munkakor, feladar ellito Aldirds Détum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként mikods szakképzo
intézményekre vonatkozé {igyrend tartalmat megismertiik, azt a sajat feladatunk
vonatkozasdban magunkra nézve kitelezOnek ismerjiik el.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Név Munkakor, feladat elidté Aldirds Ddrtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

kancellar
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