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1. § Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eldiras alapjan a
koltségvetési szerv belsé szabalyzatban rendezi a milkédéséhez, gazdalkodasahoz
kapcsolddo és pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

2. § A gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak mddjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének
rendjével - ¢€s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé el6irasokat az
4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint az Avr.
alapjan az 1. sz. fliggelékben foglaltak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat célja:

A szabalyzat a szakképzési centrum (a tovabbiakban: centrum) kotelezettségvallalassal,
ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal, €s kifizetésekkel
kapcsolatos feladatait és az ezzel Osszefiiggd eljarasi €s hataskori szabalyokat
tartalmazza, igy kiilondsen:

 akotelezettségvallalas €s ellenjegyzes rendjét;

 aszakmai teljesitésigazolas rendjét;

 az érvenyesitést;

» az utalvanyozas rendjét;

» a dokumentalasara szolgalo nyomtatvanyokat tartalmazo fliggelékeket.

A szabalyzat hatalya kiterjed a centrum kancellarjara, gazdasagi vezetdjére,
foigazgatdjara, szakmai fOigazgatd-helyettesére, a centrum szervezeti egysége (a
tovabbiakban: szakképz0 intézmény) vezet6jére (a tovabbiakban: igazgatd), a centrum €s
a szakképz6 intézmények foglalkoztatottjaira, valamint az centrumnal munkavégzésre
iranyul6 egyeb jogviszonyban allokra.

2. Jogszabalyi eldirasok
- az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. toérvény
- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.)

Korm. rendelet

- a szamvitelrdl szo616 2000. C. térvény
az allamhaztartds szervezeti beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)

3. A szabalyozasi dokumentum alkalmazasi teriilete

Kiterjed az centrum altal kotendd szerzOdésekre, megrendelésekre €s az centrum
képviseletében teendé valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az a centrum
koltségvetési eldiranyzata terhére vagy javara fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi
kotelezettséggel jar.



I. A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. A kotelezettségvallalas fogalma

Az Aht. 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil:

« a foglalkoztatasra irnyuld jogviszony létesitésérdl, szerz6dés, megallapodas
megkotésérdl, illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgdltatas teljesitésére
iranyul6d kotelezettségvallalasrdl szO16, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat,
amelyet a koltségvetési szerv a koltségvetési eldiranyzatinak terhére vallal,
ideértve az aru vagy szolgéltatds megrendelésér6l elkiildott és visszaigazolt
megrendelést, a jovahagyott feladat megvaldsitasa érdekében kotott, szerzodéssel
aldtdmasztott és a Magyar Allamkincstarak (a tovabbiakban: Kincstar) az adott év
december 20-ig bejelentett eldiranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolddo okmany;

+ a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljardst meginditd hirdetmeény,
megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy jognyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit.

[

Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel
nem hasznalt és le nem kotott része biztositja-e a fedezetet.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan
tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a koribban megéallapitott fizetési
kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy az Avr. 46. § (2) bekezdés szerint érintett évek
kozo6tti megoszlasat modositja.

A kiadasi el6iranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (1)-(2) bekezdése
alapjan keriilhet sor az alabbiak szerint:

o A koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az
esetben vallalhatd kotelezettség, ha az abbol szarmazd valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-dig megtdrténik.

o A Kkoltségvetési szerv elGiranyzatai terhére hatarozatlan ideji vagy a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovet6 idOpontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazo hatarozott ideju fizetési kételezettség (a tovabbiakban:
tGbb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31 -€ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési
év,

b) a december 31-ét kivetben esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év, kiadasi el6iranyzatai terhére vallalhato kotelezettseg.



2. A kotelezettségvallalasra jogosultak

2.1. A koltségvetési szerv eldiranyzatai felhasznalasa tekintetében, feladatainak ellatasa
végett fizetési kotelezettséget vallalhat. Az centrum nevében kotelezettséget
a) a féigazgaté a kancellar egyetértésével (a kancellar 6sszeférhetetlensége
vagy  akadalyoztatdsa esetén az egyetértés jogat a gazdasagi vezetd gyakorolja),
b) a kancellar
¢) akancellar altal irasban meghatalmazott, az centrum alkalmazasaban allé
szemely, egyes, a kancellar altal delegalt kotelezettségvallalasi hataskorok
tekintetében a szakképzé intézmény vezetdje vallalhat (a tovabbiakban
egyiitt: kotelezettségvallald).
2.2. A kotelezettségvallalasra vonatkozo meghatalmazast jelen szabalyzat 2. fiiggeléke
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas a szakképzoé intézmény vezetéjére

a) az intézmények mitkodckeépessége érdekében,

b) e szabalyzatban foglaltak alapjan,

c¢) a fedezet nélkiili kotelezettségvallalast megakadalyozo garanciakkal
(munkajogi felelosségre vonas, visszafizetés, hataskor elvonasa) és

d) az 1. sz. fiiggelékben meghatarozott esetekben €s értékhatarig delegalhato.

A kotelezettseégvallalasra jogosultak korét €s a kotelezettségvallalassal érintett egyedi
ligyletek értekeét a szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

2.3. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden - az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel - irasban
lehet.

Irasban vallalt kotelezettségek dokumentumai lehetnek a munkaszerzédés, megbizési
szerzOdés, megallapodas, megrendelés, palyazati uton odaitélt tdmogatasrol szold
dontés alairt dokumentuma. Az 1.000.000 Ft-ot meghaladd kotelezettségvallalds esetén
minden esetben szerzodés keriil megkotésre.

A centrum koltségvetési elGiranyzatai terhére teljes korlien a centrum kancellarja
vallalhat kotelezettseéget.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalis az Avr. 53. § (1) bekezdés
szerinti esetekben:

« a gazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések;
« pénziigyi szolgaltatas igénybe vétele;
. az Aht. 36.§ (2) bekezdésében meghatarozott kotelezettség esetén.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartas ezekben az esetekben is sziikséges.



A Centrum a fenti hivatkozastol eltéréen minden esetben irasbeli kotelezettsegvallalast
alkalmaz, melyet a pénziigyi ellenjegyzé és a kitelezettségvallalasra jogosult alairasaval

ellatott megrendeld biztosit.
Ervényes kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett valosulhat meg.

Egy kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi
ellenjegyzés is megtortént. A pénzlgyi ellenjegyzés sordn kételez6 feltlintetni a
pénziigyi ellenjegyzés datumat és tényét. Amennyiben a kotelezettségvallalas penziigyi
ellenjegyzése és a kotelezettségvallaldis nem azonos napon torténik, a
kotelezettségvallalas datumat kiilon fel kell tiintetni.

K 6telezettségvallalast - megkotése el6tt - minden esetben engedélyeztetni sziikséges.
Az engedélyeztetés a kovetkez6képpen torténhet:
e akérelem - megrendeld - (beszerzési szabalyzat melléklete) pontos kitdltes utan
a kérelmez6 alairasa utan a pénziigyi vizsgalat kovetkezik.
e apénziigyi vizsgalatot a pénziigyi ellenjegyz6 végzi, melyet alairasaval és datum
feltiintetésével dokumental.
e cllenjegyzéstkovetben a kotelezettségvallalasra jogosult aldirasaval és
datum feltlintetésével engedélyezi a kitelezettségvallalast.

3. Kotelezettségvillalashoz kapcsolodé analitikus nyilvantartas tartalma,
formaja, feltételei

Az irasbeli kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérél, ezaltal a kételezettségvallalas értékébol kdltsegvetési év €s az
azt kovetd évek szabad elGirdnyzatait terheld rész lekotésérdl. A feladatot az tigyrendben
meghatarozott szakteriilet munkavallaléja munkakdri leirasanak megfelelGen latja el.
Az EOS az irasbeli kotelezettségvallalast - rogzitéskor - a pénziigyi €s koltségvetési
koényvelés szabalyainak megfeleléen kontirozza ki (Avr.53 § (2), 56. §, Ahsz. 39 § (3)
és 14. melléklet), mely altal 1étrejon az analitikus nyilvantartas rovatonkénti lekérdezési
lehetéséggel.

A nem {rasban tett elézetes kotelezettségvallalasok (kétszazezer forint alatti
kotelezettségvallalasok) az EOS integralt konyvelési rendszerben a szamla
konyvelésekor automatikusan generalodik hozza a végleges kotelezettségvallalas, ezzel
biztositott az elSirdnyzatok kotelezettség vallalassal torténd lekotéttsége, egyuttal az
analitikus nyilvantartasba vétel is megtorténik.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat az integralt szadmviteli programban
folyamatosan, naprakészen kell vezetni.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasaért felel6s személyt a Centrum vezetdje
(f6igazgato, kancellar) a kapcsolodé munkakori leirasban megjeleniti.

3.1 Kotelezettségvallalas egyéb szabalvai

A koételezettségvallalas mdodosulasa, meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul



gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok modositasarol.

Hatéarozatlan idoére vallalt kitelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil felmeriilo fizetési kitelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény szerint a kozbeszerzesi eljarast
meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds, a palyazati Kkiiras,
kotelezettségvallalasnak tekintendd.

II. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd
kotelezettségvallalas és kotelezettségvallalas modositas, tekintet nélkiil annak targyara,
nem vallalhato.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a centrum gazdasagi vezetGje vagy
az altala irasban kijelolt személy jogosult. A gazdasagi vezetd Osszeférhetetlensége,
akadalyoztatasa esetén - a vonatkozo jogszabalyban meghatirozott kovetelmények
fennalldsa esetén - a kancelldr pénziigyi ellenjegyzésre jogosult, melyet tovabb
delegalhat, a vonatkozd jogszabalyok szerint.

A centrum gazdasagi vezetOje - a feltételek fennallasa esetén - pénziigyi ellenjegyzési
hataskort delegalhat a szakképzd intézmeény pénziigyi-gazdasagi ligyintézdjének a
kotelezettségvallalas atruhdzott hatdskorével azonos kiadasi tételekre vonatkozodan.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek

a) felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

b) legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel vagy
meérlegképes koényvel6i végzettséggel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténo0 kijeloles, jelen szabalyzat 3. szamu fliggeléke alapjan

torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6z6dnie

arrol, hogy:

« a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Gsszefiiggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre all-e,
illetve a befolyt vagy varhatdan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet;

« az elOiranyzat felhasznaldsi terv szerint a kifizetés id6pontjdban a fedezet
rendelkezésre all-e;

+ a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat;

 az arra jogosult vallalja-e a kotelezettséget;

« a kotelezettségvallalas indokolt-e (szakmai, gazdasagi koévetkezményeknek

megfelel-e),

« hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszerlinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzd a feladata ellatdsdhoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,



illetve a fentiekben el&irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell
a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetGjét €s gazdasigi
vezetOjét/ligyintézojét.

Ha a centrum kancellarja a tajékoztatas ellenére irasban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni €s e tényrol az
iranyité szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést az EOS integralt rendszerrel eléallitott utalvanyrendeleten is
meg kell tenni.

III. TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesités igazolas a kiadas utalvanyozasa elott, a kotelezettségvallalas és a
kiadasok teljesitése jogossaganak, 6sszegszeriiségének, az ellenszolgaltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - teljesitésének, ellendrizhetd okményok
alapjan végzett ellenérzése és igazolasa. A szakmai teljesités igazolasa csak a kiadasok
esetén kotelezd, a bevételek eldirasa esetén nem sziikseges.

A szakmai teljesités igazolasa az utalvanyrendelet erre a célra szolgalo részének
kitoltésével vagy erre a célra rendszeresitett bélyegzé hasznalataval, vagy teljesités
igazolé dokumentumon az igazolds datumanak és a teljesitésre torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsaval torténik.

A szakmai teljesitésigazolast a kotelezettségvallalé vagy az iltala e feladattal
irasban Kijelolt személy latja el a torvényesség betartasdval. A teljesités igazolo
tavollétében a teljesités igazoldsira az SZMSZ-ben megjeldlt elsé szamu helyettes

jogosult.

Ervényes kotelezettségvallalas esetén irasban kiadott igazolés sziikséges a
kotelezettségvallalasban foglaltak teljesitésére vonatkozdan (szakmai igazolés).
Kifizetés csak a teljesités igazolasanak megléte mellett teljesitheto.

A kifizetések teljesitésének igazolasaval megbizott dolgozonak arrdl kell meggy6z3dnie
és ezt a tényt aldirasaval igazolnia, hogy a kotelezettségvallaldsban megjeldlt
munkavégzés, megrendelt szolgaltatas eldirds szerlien megtértént, a muszaki ellenor
altali teljesitésigazolas megtortént, a szolgéltatast nyujto a vallalt kotelezettséget a
megfelelé mindségben teljesitette. Tovabba a szallitott aru (készlet, eszkoz) a
megrendelés szerint hianytalanul, megfelelé mindségben megérkezett; a teljesités a
kotelezettségvallalas dokumentumai alapjan tortént meg, tovabba a teljesités alapjan a

szamla benyujtasra keriilt a Centrumhoz, illetve a szakképz6 intézményhez.
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

A szakmai teljesitést igazolok korének kijelolése a kotelezettségvallalas
dokumentumdban, vagy a jelen szabalyzat 4. szdmu fliggeléke alapjan torténik.

.



Nincs sziikség a teljesités igazolasara az alabbi esetekben:

« illetmény,

 helyi adé-, vam-, illeték- és egyéb adojellegli kotelezettség, igazgatasi szolgaltatasi
dij,

« amaradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zarolasok miatti

befizetések,
+ a fizetési kotelezettség a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele miatt,

- a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkdzi szervezetben
valo tagsagi viszony vagy joger0s, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontés teljes korlien meghatarozza, kartalanitasi,
kartéritési €s megtéritési kotelezettségekhez, a csod-, felszamolasi ¢€s
végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo regisztracids dijak,

« az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bevétel tovabbadasa.

Eljaras a szerzédésben foglaltol eltéré teljesités esetén

A termék, szolgaltatas atvételét vissza kell utasitani és fel kell venni a kapcsolatot a
szallitoval. Eredménytelen egyeztetés esetén a hibas teljesitésrdl jegyzokonyvet kell
felvenni, melyet a kancellarnak és gazdasagi vezet6nek haladéktalanul meg kell kiildeni,
hogy a sziikséges intézkedések megtehetok legyenek.

A hibas teljesitésrol jegyzokonyvet kell felvenni, mely jegyzOkonyvnek tartalmaznia
kell a jegyzokonyv felvételének helyet, idejét, targyat, a jelenlévo személyek nevét,
beosztasat, a vonatkozo kotelezettségvallalas azonositd adatait.

Meg kell jelolni a hibas teljesités targyat, mennyiségi, mindségi, egyéb szakmai
teljesités hidnya, a teljesités idoben késett stb. Csatolni kell a szerz6d6 fél nyilatkozatét
a hibas teljesitéssel kapcsolatban.

Ezen tilmenden tartalmaznia kell minden olyan tényt, informaciot mely a teljesitést
befolyasolta vagy befolyasolhatta.

Ki kell térnie a jegyzokonyvnek a hibas teljesités javitasi modjara, az esetleges korrekcid
lehetdségére vagy a szerzddo felek esetleges egyezségére.

IV. ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben a
kotelezettségvallalas szabalyait, az alaki kovetelményeket betartottak-e.

Az érvényesitést az centrum koltségvetési gazdalkodasért és szamviteli feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egységének, jogszabidlyban eldirt végzettséggel
rendelkezo, ezzel a feladattal a centrum gazdasagi vezetdje altal megbizott

munkavallaloja latja el a torvényesség betartasaval.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellato személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku



iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt
tortenik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

» az érvényesitésre utalé megjeloleést,

» az érvényesités datumat €s

» az érvényesito alairasat.

A Kkifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan érvényesitonek ellendérizni kell,
hogy:

+ ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan és annak megfelel6en tortént-e;

+ jogszabaly szerint jogos-e a kovetelés;

« aszamla, vagy a szamlat helyettesit okirat megfelel-e az alaki kdvetelményeknek;
« aszamla szamszakilag, 0sszegszertien helyes-e;

«  atargyi eszk6z0k, kis értékii targyi eszk6z6k bevételezése vagy atvétele megtortént-
&

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, és az érvényesito alairasat.
Amennyiben az érvényesitG az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels
szabélyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
Az érvényesitd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényr6l az iranyito szerv vezetdjct
haladéktalanul irasban értesiteni.

Ervényesitésre az EOS integralt rendszerrel eléallitott utalvanyrendelet alkalmazésaval
kertil sor.

Az érvényesités ellatasira vonatkozo kijelolést jelen szabalyzat 5. szdmu fliggeléke
tartalmazza.

V. UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kvetden keriilhet sor.

Utalvanyozasra az EOS integralt rendszerrel eldallitott az utalvanyrendelet
alkalmazésaval kertil sor, amely tartalmazza:

» az ,utalvany” szot,

« akoltségvetési évet,

+ a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimeét,

« a fizetés id6pontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,

+ abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat,

+ a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz Ahsz.



szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,
» a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
» az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.
- az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Utalvanyozasra a kancellar vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

Nem kell utalvanyozni:

« akozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolando bevételek beszedését, és az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke ¢s B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandd koltségvetési
bevételeket, _

« a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési
kiadasokat,

« az egyseéges rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését.

A bevételi €s kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6
adatokat nem kell megismételni.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsira jogosultak korét a szabalyzat 6. szamu
fliggeleke tartalmazza.

Termékértékesités és szolgaltatas szamlazasa, a kiadas és bevétel elszamolasanak
elrendelése

Az Intézmény altal teljesitett szolgaltatasok ellenértékének szamlazasat a gazdasagi
egység végzi. A szamla kiallitdséra irdsbeli megallapodas, teljesitésigazolas vagy az
elvégzett szolgaltatasok fix Osszegli, vagy tételes kalkulacidja alapjan keriilhet sor. A
bevétel beszedése torténhet: dtutalasos vagy készpeénzes fizetessel.

Szamlazas rendje, kimend szdmlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatalya alé tartoz6 Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként miikodé
szakképz6 intézményekben, nyujtott szolgaltatasokrdl, teljesitett értékesitésekrol
szamlat kell kibocsatani.

A Centrumban a szamldzas az EOS ligyviteli program hasznalataval valosul meg. A
Centrum és a szakképzd intézmények a pénztari forgalmuk lebonyolitasa soran a
program segitségével allitjak el6 a készpénzfizetési szamlakat. Az atutaldsos szamlak
elkészitését a Centrum pénziigyi iigyintézoje végzi az intézmények altal benyujtott
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szamlazasi igények alapjan. A szamlak hataridében torténd elkészitése, a partnerek
részére torténd megkiildése a gazdasagi ligyintézo feladatat képezi.

Az intézmény altal kibocsatott atutalasos és készpénzfizetési szamlak alairas nélkiil is
hitelesek, alairasukra nem kertil sor, de ha sziikséges, akkor a szamlat kiallito, vagy a
gazdasagi vezet6 jogosult alairni. A kibocsatott szamlakrol az EOS ligyviteli rendszer
folyamatos nyilvantartast vezet. A nyilvantartas naprakészségéért az ezzel a feladattal
megbizott gazdasagi ligyintézé felelds.

A szamlaval egy tekintet ala es6 okirat alairasara a formai kdvetelmények betartasaval
a gazdasagi vezetO jogosult. A szamla reklamacidt, a tevékenyseget érinto szervezeti
egység fogadja, a jogos reklamacié esetében - a Gazdasagi szervezettel egyeztetve -
biztositja a szdmlamddositashoz sziikséges adatokat. A mddositott szamla példanyat a
Gazdasagi szervezet a szamlazasi folyamat szerint kezeli és tovabbitja a vevo részére.

£

A kimend szadmldk nyilvantartasat vezetd ligyintézonek a hataridore ki nem egyenlitett
szamlakrdl a lejaratot koveto 30. napig tajékoztatni kell a gazdasagi vezetot.

Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartasa

A szabdlyzat hatalya ala tartozé intézményekhez a szallitoktol, szolgaltatoktol érkezett
szamlakat nyilvantartasba kell venni az EOS szamitégépes programmal. A beérkezo
szamlak tartalmi és formai ellendrzéséért €s ezt kdvetden az EOS tigyviteli programba
valo rogzitéséért az intézmények gazdasagi tligyintézoi a felelosek. A nyilvantartas
naprakészségéert a gazdasagi ligyintézo a felelds.

A modositott szdmla példanyat a Gazdasagi szervezet a szamldzasi folyamat szerint
kezeli és tovabbitja a veve részére.

VI. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

« Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013. évi V. térvény 8:1. § (1)
bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

« Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
o0 a kotelezettségvallald €s a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemeény
tekintetében azonos személy nem lehet,
0 az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult ¢s a teljesitést igazold
személlyel.
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VII. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TIPUSAIRA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A tamogatasbol megvalositott projektekre vonatkozo specialis szabalyok

A tamogatasra vonatkozd palyazatok benyujtasa nem mindsiil kitelezettségvallalasnak,
azonban a péalyazat benyijtdsara az 1. szamu fliggelékben meghatarozott
kotelezettségvallaldsra felhatalmazott személy jogosult, az ott meghatérozott értékhatar
szerint.

A tdmogatdsi szerzodés megkitése kotelezettségvillaldsnak mindsiil, a tamogatasi
szerz6dések megkdtésére az 1. szamu fliggelekben meghatarozott személyek jogosultak,
az ott meghatarozott értékhatar szerint.

Palyazatok csak akkor nyujthatok be, ha az 6ner6hoz és el6finanszirozashoz sziikséges
fedezet rendelkezésre 4ll.

2. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Ha a kotelezettségvallalas targya egyszert, teljesitése rovid hataridon beliil torténik, az
egységes okiratba foglalt szerz6dés helyett megrendelés is teheto.

Amennyiben irasbeli megrendelésre kertil sor, ugy legalabb a megrendeld és a partner
azonositasara alkalmas adatokat (név, székhely, adodszam, nyilvantartasi szam,
bankszdmlaszam, képvisel6jének neve), a megrendelés targyat (amennyiben lehetséges
a teljesités mennyiségi €és mindségi jellemzdinek a lehetOségekhez képest
legrészletesebb feltiintetésével, meghatarozasaval), a teljesités hataridejét, a szolgaltatas
dijat és fizetési feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést a centrum képviseletében a
kotelezettségvallalasra jogosult személynek kell alairnia a pénziigyi ellenjegyzést
kovet6en. A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenGen tartalmaznia
kell az Avr. 50. § (1) és (la) bekezdésében meghatarozottakat és a teljesitésigazolasra
jogosult személy nevét és munkakorét.

A kett8szézezer forintot el nem ér6 megrendeléseknél az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint
sziikséges eljarni.

Amennyiben az irasbeli megrendelés a partner altal meghatarozott
formanyomtatvannyal valdésul meg, az e szabalyzatban meghatdrozott tartalmi
elemektdl - ha a formanyomtatvany nem tartalmazza - el lehet térmni.

3. Szerzodés

Amennyiben az adott szerz0dés megkdtéséhez nem kell kozbeszerzesi eljarést
lefolytatni ugyanakkor nem kizarélagosan egy szervezet vagy személy képes teljesiteni,
ugy a szakmailag és gazdasagilag legmegfelelébb partner kivalasztasara lehetOség
szerint legalabb 3 ajanlat bekérése és kiértékelése alapjan kertilhet sor. A kiértékelés
szempontjai lehetnek t6bbek kozott a termék, szolgaltatds mindsége, ara, referenciak,
fizetési feltételek, rendelkezésre allas, korabbi tapasztalatok.

A centrum altal kotott visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak vagy mas hasonlo
visszterhes maganjogi kdotelemnek az altalanos adatokon, feltételeken tulmenden
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tartalmaznia kell az Avr. 50. §-aban meghatarozottakat:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi ¢€és mindségi jellemzoinek
meghatdrozasat, hataridejét,
b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, tobb év elGirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, €s
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzdé keltezéssel ellatott
alairasat.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatban foglaltak betartasa minden munkatars részére kotelezo. A szabalyok
betartasat a Belsd kontrollrendszer keretében ellendrizni kell.

Jelen szabélyzat aktualizalasat valamennyi - e szabalyzatot érinté - jogszabaly
modositasat kovetd 30 napon belil el kell végezni, melyet a gazdasagi vezetd
eléterjesztése alapjan a kancellar hagy jova.

Jelen szabalyzat 2-6. szamu filiggelékeinek mintai alapjan név szerint keriilnek
kijelolésre a kotelezettségvallalo, utalvanyozd, teljesitésigazolo, érvényesito, pénziigyi
ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkez6 személyek. A 2-6. szamu fliggelék mintai
alapjan megjelolt személyek esetében jelen utasitds irasbeli megbizésnak mindsiil,
melynek tudomasulvétele, illetve elfogadasa a megbizottak részér6l a megbizas sajat
kézjeggyel torténd ellatasa utjan torténik. A felhatalmazasok a 7. sz. fiiggelék mintaja
alapjan keriilnek visszavonasra. A 2-7. szamu fliggelékekrdl kiilon nyilvantartast vezet
a centrum.

Szervezetiink munkavallaléi kotelesek a jelen szabalyzatra vonatkozd jogszabalyokat és
a szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
tOliik elvarhato gondossaggal eljarni.

A tevékenységért felel6s személyek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik
a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni vezetdjiiknél.

Jelen szabalyzat 2020.09.01. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalepését
kovetden felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlileg a korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként mitkodd
szakképzési intézmények valamennyi munkavallaldjara.

A szabélyzat tartalmat az intézmény vezetdi kotelesek ismertetni a szervezet
munkavallaldival, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyat hozzaférhetéve kell
tenni.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként miikodd szakképzé intézményeiknél az
igazgatonak; a Centrumban a kancellarnak és a féigazgatonak kell gondoskodni, hogy a
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Szabalyzatban foglalt elGirdsokat az érintett munkavallalok megismerjék, €s annak
tényet a Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Nyiregyhaza, 2020. szeptember 25.

Visloczki Zoltan
kancellar

Lévai Imre
foigazgatd
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1. sz. figgelék

A Szakképzési Centrum koltségvetése terhére kotelezettségvallalasra jogosultak

Kotelezettségvallalas | Kotelezettségvallalas értéke Ellenjegyzo
gyakorldja
értékhatérra  tekintet  nélkil o | 827d2sag] vezetd,
kancellar koltségvetésben biztositott eldiranyzatok | , , b Kiiels]
teljes kore trasbat il
szemely
szakmai feladatellatashoz kapcsoléddan | gazdasagi  vezeto,
F— a kancellar egyetértésével, értékhatarra | illetve az éltala
£azg tekintet nélkil a koltségvetésben | frasban  kijeldlt
biztositott eldiranyzatok teljes kore személy

gazdasagi vezetod

helyettesitése
tartos

kancellar
Osszeférhetetlenseg,
akadalyoztatas esetén

a gazdasagi vezetd
altal irasban kijeldlt
személy

igazgato

a. ) személyi juttatasok tekintetében

. a fenntarté altal elfogadott
tantargy-felosztasban szereplo
feladatokra indokolt esetekben (pl.
helyettesités, oraaddi megbizas),
valamint a  mindenkor  hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden; tovabba
f6igazgatdi és kancellari utasitas szerint,
a kiadott szempontok alapjan, melyt6l
eltérni csak fOigazgat6i, kancelléri
engedéllyel, indokolt esetben lehet;

. projekt megvalositas esetén, a
foigazgatd és kancellar altal elfogadott
projekt  koltségvetésében  szereplo
kiadasokra;

 sajat bevételt szerz0 tevékenység (pl.
tantermek kiadasa, kollégiumi szobak
kiadasa, felnéttképzés, stb.) esetében a
féigazgatd €s kancellar altal elfogadott
koltségvetés keretein belil, annak
kozvetlen koltségeire, melyek a sajat
munkatarsak Osztonzését is szolgaljak,
pl.: 6raadéi dij, szervezési dij, szakértoi
dij (Ggy mint felnoOttképzési program
elémindsitése, tananyag-fejlesztes,
képzési program fejlesztés, stb.).

a.) dologi kiadasok tekintetében:

* a fenntarto
tantargyfelosztasban

altal  elfogadott
szerepld

gazdasagi  vezeto,
illetve az altala
irdsban kijelolt
személy
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feladatokra szakmai anyag,
védofelszerelés beszerzése esetében, a
Szakképzo intézmény részére jovahagyott
keret erejéig, azaz a leosztott
koltségvetési keret, ido- és
teljesitményaranyos Osszegéig, egyedi
ligyletenként maximum brutté 100.000,-

Ft értékhatarig.
° rendkiviili javitasi, balesetveszély
elhéritasi, karbantartasi munkak

eseteben  (pl.  livegkar,  oktatast
veszélyeztetd miszaki hiba, stb.) a
leosztott koltségvetési keret, id6- és
teljesitményaranyos  Osszegéig, de
egyedi lgyletenként maximum brutto
100.000,- Ft értékhatarig.
eprojekt megvalositas esetén, a kancellar
altal elfogadott projekt
koltségvetésében  szerepld  dologi
kiadasokra a leosztott koltségvetési
keret, id6- és teljesitményaranyos
Osszegéig maximum brutté 100.000,-
Ft értékhatarig.
® sajat bevételt szerzo tevékenység
(pl. felnottképzes) esetében a kancellar
altal elfogadott koltségvetés keretein
beliil annak kozvetlen koltségeire, (pl.

szakmai anyag, eszkoz,
veédofelszerelés), a leosztott
koltségvetési keret, id6- és
teljesitményaranyos Osszegéig
maximum  bruttd 100.000,- Ft
értékhatarig.

c.) eldfinanszirozast €s Oner6t nem
igényl0 palyazatok ¢€s tamogatasi
szerzOdések megkotése tekintetében a
szakmai indokoltsag és a koltségvetes
kancellar altali el6zetes jovahagyasa utan
és értékhatarig.
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2. szamu fiiggelék

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Felhatalmazas a Kotelezettségvallalas ellatasiahoz
Intézmény:

Az é&llamhdztartési térvény végrehajtasardl sz616 368/2011 (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. §. (1) bekezdésében foglaltak alapjan 2020. év szeptember 1.
naptél az aldbbi munkavallalot hatalmazom meg a kdtelezettségvallalas
ellatasara.

Kotelezettségvallalas

Név Beosztas , . Alairas
tipusa / dsszege

féigazgatd/igazgatok 1 .sz. fiiggelék szerint

Felhivom a kotelezettségvallalast ellatd munkavallalo figyelmét a tdrvényesség

betartasara.

Nyiregyhaza, 2020. ...............

Visldczki Zoltan

kancellar
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3. szam fiiggelék

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Intézmény :
Kijelolés kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011 (XI1.31.) Korm.

rendelet 55.§. (2). bekezdéseében foglaltak alapjan 2020. szeptember 1. naptol az
alabbi munkavallalot jel6lom ki kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Kotelezettségvallalas

Név Beosztas . . Alairas
tipusa / 6sszege

pénziigyl 1 .sz. fiiggelek szerint
szamviteli

ligyintézo

Felhivom a pénziigyi ellenjegyzési teveékenységre kijeldlt kozalkalmazott figyelmet

a térvényesség betartasara.

Nyiregyhaza, 2020. ...............

Riczu Attila

gazdasagi vezeto
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Eszaki Agrarszakképzési Centrum 4. szamu fiiggelék

Intézmény:

Teljesitést igazolasara jogosult személy kijelolése

Az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet
57.8. (4). bekezdésében foglaltak alapjan 2020. szeptember 1. naptol az alabbi
munkavallalot jel6lom ki a teljesités igazolas ellatasara.

Kiadas megnevezése

Név Beosztas o , Alairas
értékhatar

Felhivom a teljesitést igazolast ellatd kozalkalmazott figyelmét a tdrvényesség
betartasara.

Nyiregyhaza, 2020, o comm wanes

Visloczki Zoltan

kancellar
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S.szami fiiggelék
Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Intézmény:

Kijelolés az érvényesitési feladatok ellatasahoz

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (X11.31.) Korm.
rendelet 58.§. (4). bekezdesében foglaltak alapjan 2020. szeptember 1. naptdl az
alabbi munkavallalokat jel6lom ki az érvényesitési feladatok ellatasara.

Kiadas megnevezése

Név Beosztas . . Alairas
/ értékhatar

pénziigyi-
szamviteli

ligyintéz6

pénziigyi-
szamviteli

ligyintézo

Felhivom az érvényesitési tevékenységre kijelolt munkavallalo figyelmét a
torvenyesseg betartasara.

Nyiregyhaza, 2020. ...............

Riczu Attila

gazdasagi vezetd
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6.sz. fiiggelék

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Kijelolés az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara

Az éllamhdztartdsi térvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XII.31.)
Korm. rendelet 59.§. (1). bekezdésében foglaltak alapjan 2020.
szeptember 1. naptél az aldbbi munkavallalokat jelolom ki az

utalvanyozasi jogkdor gyakorlasara.

Név Beosztas Kiadas megnevezése / értékhatar Aldiras

gazdasagi
vezeto/igazgatod

Felhivom az utalvanyozasi jogkort gyakorldé munkavallald figyelmét a
torvényesség betartasara.

Nyiregyhdaza, 2020. ...............

Visloczki Zoltan

kancellar
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7. sz. fiiggelék
FELHATALMAZAS VISSZAVONAS

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan 2020. év
.............. hé...........napjan .......ooeviiiiiiiiiiiciiiii e e e e e 0. nevere kiadott

kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitési igazolasra, érvényesitesre,
utalvanyozasra (megfelel6 rész aldhizandd) kiadott felhatalmazast a mai napon

visszavonom.

Nyiregyhaza, 2020. ......c.coiiiiiiiiiinn,

................................................

kancellar/gazdasagi vezetod

A visszavonasarol szold felhatalmazés egy példanyat a mai napon atvettem.

Nyiregyhaza, 2020. ............ccoevveenn.. RO . e nap

...............................................

alairas

22



Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként miikodo szakképzd
intézményekre vonatkozo Gazdalkodasi Szabdlyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképzd Iskola

Név Mukalr, felacar Aldirds Dditum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatod
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként miikodd szakképzd
intézményekre vonatkozé Gazdalkodési Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mez6gazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképz6 Iskola és Kollégium

Nev

Munkakor, feladat
ellato

Aldiras

Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
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igazgatod




Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként mitkodo szakképzd
intézményekre vonatkoz6 Gazdalkodasi Szabélyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasidban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Barczay Janos Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

Név Munkalor; feladet Aldirds Déitum
ellato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként mikodo szakképzo
intézményekre vonatkozé Gazdalkodési Szabalyzat tartalmat megismertilk, azt a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdaségi és Elelmiszeripari
Technikum és Szakképzd Iskola

Neév Niamiaear, aaiad Aldirés Ditum
ellatd
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként miikddé szakképzé
intézményekre vonatkoz6 Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasédban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Serényi Béla Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola

Név Miisadn Jeladas Aldirds Diitum
elldato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként mikodé szakképzd
intézményekre vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Tokaji Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

Név Munkaker, feladat | 44546 Datum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum ¢€s annak részeként miikdo szakképzd
intézményekre vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Métra Erdészeti Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat | 4144 Diitum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként miikodo szakképzo
intézmeényekre vonatkozdé Gazdalkodasi Szabdlyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és

Kollégium
Név Minkakorsfelodat | _gaps Diitum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum és annak részeként mikodé szakképzd
intézményekre vonatkozd Gazdalkodési Szabdlyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Vay Addm Mezégazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és
Kollégium

Név Munkakor, feladat | 41404 Datum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismereési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum és annak részeként miikédé szakképzd
intézményekre vonatkozdé Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezégazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és

Kollegium
Név Munkakéf:, f elgaat Aldirds Datum
ellato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismereési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum és annak részeként mikodo szakképzo
intézményekre vonatkozd Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Lippai Janos Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkoer, Jeiadal | g Détum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és annak részeként miikddo szakkepzo
intézményekre vonatkozd Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasiaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Név Miggleidr feldaal AT Détum
elldato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
kancellar
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