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Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum (tovébbiakban: Centrum), és annak részeként
miikddé szakképzo intézmények — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek
lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrendet az allamhéztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl  szolé  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovadbbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkezok szerint szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

I.1. A szabalyzat célja: hogy rdgzitse az Eszaki Agrarszakképzési Centrum —
kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenorzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét €s a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét, sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

L.2. A szabalyzat jogszabalyi forrasai:

- Magyarorszag Alaptérvénye,

- a Polgari Torvénykonyvrdl sz61o 2013. évi V. tv. (a tovabbiakban: Ptk.),

- a mindenkori koltségvetési torveny,

- az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

- az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. ( XIL 31. )
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/2015.
(X.30.) Korm. rendelet,

- a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé
szervezet feladat és hataskorérdl szold 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet,

- az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo allami normativakrol szolo 14/2012.
(VI .8.) NFM utasitas,

- 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai
Tanacsrol, valamint a

- Digitalis Korményzati Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasig és a
korményzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl,

- 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet a kozbeszerzési értékhatarok alatti értéki
beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol.

I.3. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatart el nem
éré — arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozésaban az Eszaki Agrarszakképzési
Centrum a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajénlati felhivast kozzétevo.

A szabalyzat hatidlya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekr6l szOolo térvény (tovabbiakban: Kbtv.) hatalya ala

tartozo, valamint
— akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségesse valo, azonnali

beszerzésekre.

- A kizbeszerzési értékhatdrokat elérd beszerzések vonatkozdsdban az Eszaki
Agrarszakképzési Centrum dltal kiadott Kozbeszerzési szabdlyzat rendelkezései az

iranyadoatk.



- A kozpontositott kozbeszerzések vonatkozdsdban a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a
kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet
feladat- és hatdskorérdl szol6 rendelet valamint a 301/2018. (X1 27.) Korm. rendelet
a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcesrdl, valamint a Digitdlis Kormdnyzati
Ugynokség Zdrtkoriien MitkidS Részvénytdrsasdg és a kormdnyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold rendelet szerint kell
eljarni.

- Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum, mint a Nemzeti Kommunikdcios Hivatalrol és a
kormdnyzati kommunikdcios beszerzések kiézpontositott kizbeszerzési rendszerérdl
52616 247/2014. (X.1.) Korm. rendelet 5.8 (1) bekezdés a) pont hatdlya ala tartozd
szervezet, igy az 1. szdmii mellékletében felsorolt kommunikdcids szolgdltatdsok és
azokhoz kapcsolédé termékek beszerzései tekintetében e rendelet szerint sziikséges
eljdrni.

L4. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkérs: A Centrum és annak részeként miik6dé szakképzd intézmények esetében
az 1. szamud melléklet szerinti személyek.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdasagi tarsasg, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetlenil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjén a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatérozott értékhatart el nem éré arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

I.5. A beszerzések targya
A beszerzé€s targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingo

dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illet6leg hasznositasara vonatkozé jognak —

vételi joggal vagy anélkiil térténé — megszerzese a Eszaki Agrarszakképzési Centrum,

(mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzéteve) részérol.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezest is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya a kovetkezd valamelyik munka

megrendelése (és atvétele) az Eszaki Agrarszakképzési Centrum részérdl:

— a Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezese egyltt;

— ¢pitmény Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezeése egyutt;

— a Eszaki Agréarszakképzési Centrum mint megrendelé vagy ajénlatkérd
altal meghatirozott kévetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.



c¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek €s €pitési beruhazasnak nem mindsild — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilénésen valamely tevékenység megrendelése a Eszaki
Agrarszakképzesi Centrum (mint megrendeld, ajanlatkéro, ajanlati felhivast kdzzétevo)
részerol.

Ha a szerz0dés tobb — egymassal sziikségszertien Osszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatirozo értéki beszerzési targy szerint kell a szerzodést mindsiteni.

1.6. Osszeférhetetlenség

L6.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasdban

az ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak

partatlan és targyilagos gyakorlasdra barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek

vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szerepldvel fennalld mas kézos érdek miatt nem

képes.

L.6.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre

jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasaban részt vevd

szervezetként az ajanlatkérd, megrendeld altal az eljarassal vagy annak elokészitésével

kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremilikddése az

eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a

megrendel6 koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy szervezet

figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett tobblet-

informaciokra tekintettel - a beszerzési eljarasban  tOrténd részvétele

Osszeférhetetlenséget eredményezne.

I.6.3. Osszeférhetetlen a beszerzések elékészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok

elbiralasaban részt vevo személy, (szakértd):

— nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevé képviseldjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 8:1. §];

— nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzodéses
jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

L.6.4. A beszerzések el6készitésében, elbiralasban, valamint a beszerzésben részt vevd

a vele szemben fenndllé dsszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni az

féigazgato fele.

II. A BESZERZ;Z:SI ER?EK ES ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

I1.1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés ertéken a beszerzeés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illet6leg
kinalt legmagasabb Osszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt
érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idSpontjat kell érteni.



I1.2. A beszerzések értékhatara

A

becsiilt érték kiszamitdsa soran a beszerzés targyénak ¢ért€két nem kell

egybeszamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

II1. BESZERZESI ELJARASOK OSSZEGHATAR SZERINTI
ELJARASRENDJE

T11.1. Beszerzési eljarasok

a.)

b.)

d.)

netté6 200 ezer Ft alatti beszerzések esetén elegends megrendelést kiildeni a
lehetséges szallité részére. Az intézmény, illetve adott esetben a Centrum altal
kijelolt dolgozé a megrendelést az elGzetesen alairt megrendelés (2. szamu
melléklet) alapjan végzi.

nettd 200.000.- Ft és nettd 1 000 000 Ft kozotti beszerzések esetén legalabb 3 db
ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol.

A netté 200 000 Ft és netté 1 000 000 kozott megrendelések esetében az intézmeény
illetve adott esetben a Centrum altal kijelélt dolgozé a megrendelést az elozetesen
alairt megrendelés és a szallito altali visszaigazolas (2. szamu melléklet) alapjan
veégzi.

nettd 1 000 000 Ft feletti de még kdzbeszerzés értékhatar alatti beszerzések
Intézményiink a netté 1 000.000 Ft dsszeghatar fellett minden esetben szerzodést
kot az eladoval, szolgaltatas nyujtoval.

Ertékhatartol fiiggetleniil szerzédést kell kotni abban az esetben, ha a termék
értekesitése, a szolgaltatds nyujtasa annak jellegébol kovetkezben - egészség €s
vagyon védelme érdekében — kiilén engedélyhez kotott.

A szerzédés tervezetet a beszerzést kezdeményez6 Intézmény nyujtja be a Centrum
részére a megfelel6 dokumentaciéval felszerelve.

A netté 1.000.000 Ft feletti beszerzések vonatkozasaban - tekintettel a kozbeszerzési
értékhatarok  alatti  értékii  beszerzések megvaldsitasaval es ellendrzésevel
kapcsolatos szabalyokrol szolé 459/2016. (X11.23.) Korményrendeletben foglalt
szabalyokra harom arajanlat kérése sziikséges kivételt képeznek a rendeletben
foglalt esetek.

Az ajanlatok bekéréséért és kiértékeléseert, illetve az ehhez kapcsolddo teljes kort
dokumentalasaért az intézmények igazgatoi, Centrum szintli beszerzesek esetében
az arra kijelolt személyek tartoznak felelosseggel.

Amennyiben az egyedi beszerzési érték eléri a mindenkori kdzbeszerzési nemzeti
értékhatar hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kozzétenni, az iranyadd
kdzbeszerzési torvény szerint sziikséges eljarni.

Az Bszaki Agrarszakképzési Centrum az ajanlattételre felhivand6 gazdaségi szerepldk
kivalasztéasakor diszkriminaciémentesen, az egyenlé banasmod elvének megfelelen
koteles eljarni.



Az ajanlatkerd eltekinthet attol, hogy a szerzddést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi
szereplé valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az
interneten elérheté és 6sszehasonlithatd mddon kivalaszthatd alacsonyabb vételaru, az
ajanlatkerés targyaval megegyez6 arundl, vagy szolgaltatasnal. Ez a szabaly vonatkozik
arra az esetre is, amikor a benyujtott arajanlatok jelentGsen magasabbak az Eszaki
Agrarszakképzési Centrum mas szakképzd intézménye altal beszerzett azonos aru,
szolgaltatas, vagy épitési beruhdzas ellenértékétdl. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja.

I11.2. Arajanlat megkérés esetei

A III.1.b. és l.c.) pont szerinti beszerzések vonatkozasaban 3 arajanlatos beszerzési
eljarast kell lefolytatni, igy a beszerzés megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat
¢s a becsiilt értck szamitasara vonatkozo Kbt-ben meghatarozott rendelkezéseket kell
figyelembe venni. Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt.
hataly ala abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell
eljarni, ennek végrehajtasaért a szakképz6 iskoldkban az igazgat6, a Centrumban a
foigazgatd €s a kancellar felelos.
Az ajanlatkérés torténhet:
— postai levélben,
e-mailben,
— személyesen,
— telefonon.
Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az
egyenld esé€ly biztositasa érdekében —, abban adatmddositas nem végezhetd. A beszerzés
targyat tigy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelel6 ajanlatot
tehessenek €s a benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem
minOsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell
megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenl6 eséllyel megfelel0 ajanlatot tehessenek.
A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:
a) a koltségvetési szerv megnevezesét, cimét;
b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fo6bb adatait;
c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;
d) az ajanlat benyijtasanak modjat, hataridejét;
g) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejdtte szerzddéskotést
igényel).
Nem szlikséges irdsban harom ajanlattevotol arajanlatot kérni amennyiben:
- abeszerzés egyedi- €s Osszes €rtékhatara nem €ri el a nettd 200.000 Ft-ot,
- a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar elézhet6 meg pl. vis maior
esetekben (kancellari egyedi szobeli/irasbeli engedélye alapjan),
- rendkiviili esetben, kizarolag kancellari egyedi szobeli/irasbeli engedélye
alapjan.
Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kdvetden tajékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat az intézmények szamara legkedvezobb ajanlatrol.



A beszerzési eljarasban részt vevék ajanlataikrol, annak elbiraldsarél legalabb 3
f&s biralobizottsag (tovabbiakban: biralébizottsag) dont, melynek eljarasrendjét jelen
szabalyzat IV. Egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje fejezete, illetve alpontjai
szerint sziikséges lefolytatni.

A fentiek alapjan a féigazgatd és a kancellar dont a beszerzes végrehajtasarol. A
beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés soran a

a) legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszességében legelonydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kertil
kivéalasztasra, annak okat irasban a déntéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumét képezik, melyek szamlak mellékletét képezik,
melynek tarolasaért, végrehajtasaért az eljaro gazdasagi igyintézo a felelos.

Az ajanlatkéré sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegere, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel €s tapasztalattal
rendelkezd kiilsé szakértét kérhet fel kézremiikodesre.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

A Centrum vagy a Centrum részeként miik6dd intézmények
a.) a IIL. bekezdés 1. pontjanak b.) és c.) alpontja alapjan bekért ajanlatok,

valamint
b.) a III. bekezdés 1. pontjénak d.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati felhivasra

érkezett ajanlatok

elbiralasira legalabb 3 f8s biraldbizottsagot (tovdbbiakban: biralébizottsag) hoz létre,
amely dont a beszerzési eljarasban részt vevék ajinlataikrol.

A biralobizottsag tagjait az igazgatd adott esetben a féigazgatd/kancellar valasztja ki.
A birald bizottsagot a beszerzés targyatdl fliggden eseti jelleggel kell felallitani.
A biralé bizottsag tagjait gy kell kijeldlni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld szakmai

vagy gazdaséagi, az ajanlattevék - beszerzés targya szerinti - miiszaki alkalmassaganak
a megitélésére vonatkozdan megfelel6 szakértelemmel rendelkezzek.

IV.1. Az ajanlatok felbontasakor a biral6 bizottsag kételes megéllapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenséget.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nytjtottak be,

b) az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,

c) az ajanlattevé, illetéleg alvallalkoz6ja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

d) az ajanlattevd nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

e) az Ajanlattevé ajanlatdban meghatérozott ellenszolgéltatis mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,

f) egyéb médon nem felel meg az ajénlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.



Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megel6zéen végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zben a
szlikséges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell

figyelemmel lenni.
IV.2. Az ajanlatok vizsgalatarol, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrol
jegyzokonyvet Kell késziteni:
A jegyzokonyvnek legalabb a kiovetkezéket kell tartalmaznia:
— az ajanlat vizsgalatanak helyét, idejét,
— az ajanlatot vizsgalo személyek nevét,
— az ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét),
— az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,
— amennyiben relevans, az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
— amennyiben relevans, az ajanlat érvénytelenségének okat,
— amennyiben relevans, az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatokat vizsgalo személyek alairasat.
A jegyzOkonyv elkészitéséért a szakképzd iskolakban igazgatd, a Centrumban a
foigazgato és a kancellar felelGs.
A beszerzési eljarast lezaro dontést a bekért ajanlatok vonatkozasaban féigazgatd és
a kancellar hozza meg.
IV.3. A beszerzési eljards soran szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati

felhivast kozzétevO) nevében eljaro személyek, szervezeti egységek korét a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

IV.4 A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildheto el, illetve az ajanlattételi
felhivas — a szerzddés megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor
tehetd ko6zzé, ha szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast
kozzétevo) rendelkezik a szerzOdes teljesitését biztositod anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkoz0 biztositékkal, hogy a teljesités idopontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre
all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kozérthetden,
célratoroen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki
tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell
megfogalmazni €s elkiildeni a lehetséges szallito részére, illetve kdzzétenni.

Ajénlatkéréshez mintaul szolgél a 3. szamu melléklet.

IV.5. Az eljarast meginditd felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell
hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kivetkezdk lehetnek:

a) alegalacsonyabb Gsszegl ellenszolgaltatés,
b) az Gsszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha oOsszességében a legelénydsebb ajanlatot kivanjuk
kivalasztani, az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg
kell hatarozni:



az bsszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

- részszempontonként az azok silyat meghatérozd - a részszempont tényleges
jelent8ségével aranyban allo - szorzoszamokat (a tovabbiakban: sulyszam);

- az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam alsé és felsé hatérat, amely minden részszempont esetében azonos.

IV.6. A beszerzési tevékenység iranyitdsdval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvalésitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

IV.6.1. Az FEszaki Agrarszakképzési Centrum beszerzési tevékenységének
iranyitasaért a szakképzd intézményekben az igazgatd, a Centrumban f6igazgato és
a kancellar felelds.

Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb szemelyek tevékenységet,

_ azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt €s minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kételes megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, stb.

— Dont a beszerzések nyertesének személyer6l.

IV.6.2. A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teend6k el6készitése €s koordinalasa
a Centrum, illetve annak részeként miik6ds szakképzo intézmenyek vezetdinek
feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiiléndsen:

— az ajanlatkérés, a hirdetmény, sziikség szerint a dokumentacio el6készitese €s
intézkedés a kozzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérol,

_ az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

— a  beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremikddd alkalmazottak,
szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek, kivalasztéasa, azokra
javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

_ rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszerliségét, a szolgaltatas ¢s
ellenszolgaltatas, aranyat és dsszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasarol,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetSjét, ha feladatkorcbe tartozé munkéjanak
végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink mikddési kore vonatkozasiban
célszeriitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorldjanal intézkedés megtételét
kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabélyzatban meghatarozott egy¢b feladatok végrehajtasa.



IV.7. Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a szerzddések kotésére vonatkozo eldirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzédést a
legjobb arajanlatot adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az
ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép — €s az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevovel megkdtni a szerzddest.

IV.8. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak
(megrendelésnek, szerzédésnek) mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. §
(1) bekezdése alapjan nem sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamldkrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kbtelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum nem él az Avr. 53. § (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott lehetoséggel, igy valamennyi beszerzés és szolgaltatas
esetében is irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

IV.9. A szerzodés teljesitésével, modositasdval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozo el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. KﬁZPONTOS’iTOTT KC')ZBE’SZERZES HATALYA ALATARTOZO
KIEMELT TERMEKEK BESZERZESE

A Centrum - mint kdzpontositott kozbeszerzésre kotelezett intézmény - nem szerezhet
be sajat hataskorben olyan terméket vagy szolgéltatast, amely az orszigosan kiemelt
termékekre vonatkozo allami normativakrdl szolo 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas
alapjan az orszagosan kiemelt termékek €s szolgaltatasok korébe tartozik.

A Centrum ezen termékek és szolgaltatidsok tekintetében inditott beszerzéseit - tekintet
nélkiil azok pénziigyi forrasara - koteles a Kozbeszerzési Ellatasi FOigazgatosag (KEF)
vagy a Digitalis Korményzati Ugynokség (DKU) altal megkotott relevans
keretmegallapodasok alapjan lebonyolitani, a ko&zbeszerzésekr6l szo6lo 2015. évi
CXLIIL térvény (Kbt.) el6irasait, egybeszamitasi kotelezettségeit figyelembevételével.

Az orszigosan kiemelt termékek korébe tartozé immaterialis javak, targyi eszkozok,
szolgaltatasok beszerzésekor a kozpontositott kozbeszerzés eldirasait kell figyelembe
venni, ett6] eltérni csak a kdzpontositott kdzbeszerzesi rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben
és a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a megengedett esetekben lehet. A KEF
hataskorébe tartozd kdzpontositott kdzbeszerzés targyat képezo kiemelt termekek kére
a 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelet 1. szamu mellékletében keriil megnevezésre. A
DKU hataskdrébe tartozd kdzpontositott kdzbeszerzés targyat képezé kiemelt termékek
kore a 2/2019. (VII. 12.) MK rendelet 2. §-ban keriil megnevezésre.
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168/2004. (V. 25) kormanyrendelet szerint a kiemelt termékek kozbeszerzése sajat
hataskorben akkor valdsithato meg, ha:

a) a mitkddéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elore
nem lathaté okbdl rendkiviil siirgéssé valik és a hatdlyos keretszerzodeés vagy
keretmegéllapodas alapjan a kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalosithato;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozdsaban nincs hatdlyos keretszerzédes vagy
keretmegallapodas;

c) lehet6ség nyilt méds intézmény készletének atvételére, és ez megfelel az dllami
normativaknak;

d) a keretszerz8désben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzodés szerinti arnal

alacsonyabb aron tudja beszerezni.

A sajat hataskorben torténd beszerzés feltétele, hogy a Centrum a beszerzesi igényt
el6zetesen a kozpontositott kdzbeszerzési portalon a Centrum éltal megbizott dolgozo
elektronikus titon bejelentette, és a portalon a hozzajarulast megkapta.

A DKU hatalya ala tartozd kiemelt termékek kozbeszerzése sajat hatéskdrben akkor
valosithaté meg, ha a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletben megéllapitott feltetelek

fenn allnak.

VI. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

VL1. A beszerzési eljarasok belsé ellenGrzési rendszerben torténd ellenOrzése az

kancellar és féigazgaté hataskorébe tartozik.
Az ellenbrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriségre, az elbiralds

. fHor

szempontjainak elékészitésére, és azok elbiralas soran térténd érvényesitésére.

VIL. EGYEB RENDELKEZESEK

VIL1. A pénziigyi kihatdssal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi
szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak,
kiséré iratokkal (ajanlatok, indoklas) valé felszerelésérdl, valamint a kapcsolodo
dokumentumok kitéltésr6] az eljarod gazdaségi tigyintéz6 gondoskodik.

VIL.2. A beszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési értékhatdrok alatti érteki
beszerzések megvaldsitasival és ellenGrzésével kapcsolatos szabalyokrol szold
459/2016. évi (X11.23.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell figyelembe venni.
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VIII. ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEG

VIIIL.1. Beszerzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség

Az ajanlatkéré minden évben junius 30-i allapotra, valamint december 31-i llapotra 10
munkanapon beliil adatszolgaltatast teljesit a 459/2016. évi (XI1.23.) Korm. rendeletben
el6irt modon a rendelet hatdlya ala tartozo beszerzéseirdl a kozbeszerzésekért felelds
miniszternek (a Miniszterelnokséget vezetd Miniszter). Az adatszolgaltatas kérében az
ajanlatkérd tajékoztatja a kozbeszerzésekért felelds a 459/2016. évi (XI1.23.) Korm,
rendelet szerinti beszerzések

a) targyarol,

b) nettd értékérol,

¢) szerz6déskotesi idopontjarol, valamint

d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplSk neveérdl €s cimerdl, es

e) az ajanlatkérovel szerzodést koto fe€l megnevezésérol.

A 459/2016. évi (XI1.23.) Korm. rendeletben meghatarozott adatszolgaltatasi
kotelezettség  elmulasztasa esetén a  kdzbeszerzésekért felelés  miniszter
kezdeményezheti az adatszolgaltatasért felelés személy fegyelmi é&s kartéritési
felelGsségre vonasat a fegyelmi jogkdr gyakorldjanal.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetiink munkavallaloi kotelesek a jelen szabéalyzatra vonatkozé jogszabalyokat és
a szabdlyzat elOirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a

t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A tevékenységért felel0s személyek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségesse valik
a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni vezet6jliknél.

Jelen szabalyzat 2020.09.01. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
koveten felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni. A jelen szabdlyzat
hatalybalépésével egyidejiileg a kordbban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként miikds
szakképzési intézmények valamennyi munkavallal6jara.

A szabalyzat tartalmat az intézmény vezetéi kotelesek ismertetni a szervezet
munkavallaldival, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyéat hozzaférhet6vé kell

tenni.
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Eszaki Agrarszakképzési Centrum ¢és részeként mikodd szakképz6 intézményeiknél az
igazgaténak; a Centrumban a kancellarnak ¢s a féigazgatonak kell gondoskodni, hogy a
Szabalyzatban foglalt elSirdsokat az érintett munkavallalok megismerjék, €s annak

tényét a Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Nyiregyhéza, 2020. szeptember 25.

Jévéhagyja és hatalyba Iépteti:

<

Lévai Imre
féigazgato
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1. szamu melléklet

A BESZERZESI ELJARAS SORAN SZERVEZETUNK NEVEBEN ELJARO

SZEMELYEK

Jogosult személy

Szervezet Ajanlati
Megrendelésre Ajanlatkérésre |felhivas
kozzétételére
Foigazgato,
Kancellar,
Eszaki Féigazgato, Kancellar, Gazdasagi Gazdsisag1 ,
" e S B p P vezeto, Foigazgato,
Agrarszakképzési | vezetd beszerzéssel megbizott : j
Py : beszerzéssel Kancellar
Centrum gazdasagi dolgozo ,
megbizott
gazdasagi
dolgoz6
EASZC Igazgato, Igazgato-helyettes, Igazgato,
szakképzo beszerzéssel megbizott gazdasagi Igazgatd- -
intézményei dolgozé helyettes
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2. szamu melléklet

Megrendeld lap
Eszaki Agrarszakképzési Centrum
Addszam: 15823254-2-15 ' bakszamlaszdm: 10044001-00334033
Intézmény neve: Sorszam:
Intézmény cime: Felhasznalasi teriilet:

Beszerzés targya: ] [N
Erintett:  |KEF:I/N [oki:yn [nkoH: i/n [Hatasksr: Igazgaté/Kancellir

Szallité neve:

Széllito cime:

Fizetési mod: Készpénz ronenens. NApoN bellili dtutalds I
Az Eszakl A'gr:;arszakkép‘zési Centrum (Intezmeny)reszem az alabbi terr%'ékéket/szo!géltatésokaf rendeli meg.

Netto Nettd
Mennyiségi egység ar |bsszesen
Sorszam: Megnevezés (dru/szolgaltatds) egység Me. {Ft) (Ft) Afa (Ft) Brutté ésszesen (Ft)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Szamiazas: Ci’rm:‘ ‘EszakIVAgrérsia__kl.(_é_-p_.z_ééi__ﬁ;.en._t.rum 4400 Nyi’_!.'_égy_l.]{;_ia.,.S_emmelweis utca“].._é_..__.
sdligsicimi
(Osszesen:
Indoklas:
..... Igényls Sievezeticgysver | Engedélyers/KGtelezetiségyillals  Elleniegyr6
.. alairésa Blairdsa ... dlarasa e dldirase
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3.szamu melléklet

Arajanlatkérés
Targy:

Ajanlatkéro:
Intézmény neve
cime

Ajanlattevo:
cég név, cime, cimzett

Tisztelt Cim!
A IRTETIMENY HEVE........coocvieaieiiiiiiriarireareeriaeenn, beszerzest tervez
az alabbi szolgdltatds/dru beszerzés targyaban:
Megnevezés:
Mennyiség:
(pontos meghatdrozds mennyiségben, miiszaki tartalomban, hogy az ajanlatok
osszehasonlithatoak legyenek)
Aj anlattételi hataridé: (legalabb 3 nap a kikiildéstol, ataddstél az elfogadott)

1. Ajanlat benyujtasanak modja:
e e-mail (cim)
e személyesen (cim)
e postai uton (cim)
2. Ajanlattételi kotottség: 60 nap (legalabb)
3. Szerzodes esetén a szerzodéskiteés varhato idopontja
4. Ellenszolgdltatds megfizetés mddja, ideje (30 nap/60 nap dtutalds)
5. Ertékelési szempont: Legalacsonyabb isszegii ellenszolgdltatds vagy egyéb

miiszaki szempont

Az ajanlatkérés nem mindsiil kotelezettségvallalasnak az ajanlatkérd indoklas
nélkiil visszavonhatja.

2020.

szervezeti egység vezetodje
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4 szamu melléklet
[!(tatészém: ................ 12020.
Ugyintézo:

~ JEGYZOKONYV
Arajanlatok kiértékelése

Késziilt:
Jelen vannak: 1.
2
3.
Targy:
Az aldbb felsorolt vallalkozasok nytjtottak be arajanlatot:
Ajanlattevé cim adoszam nettd Afa (Ft) |brutté
ajanlati ajanlati ar
ar (Ft) (Ft)

Az értékelésnél elsddleges szempont a beszerzési/szolgaltatasi ar. A beérkezett,
mellékelt  4arajanlatok  Osszehasonlitdsa soran  megallapitottuk, hogy az

T R— )
ajanlata bizonyult a legkedvez$bbnek ezért nevezettet bizzuk meg a feladat/szolgaltatas
elvégzésevel.
Kmf.
alairé alaird alafrd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikdods szakkepzd
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelez6nek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakor, feladat | 4546 Détum
ellato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
‘igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodd szakkepzo
intézmények beszerzési szabélyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasiban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Széchenyi Istvan Mezdgazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat | 1,4 Ditum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mitkodé szakképzo
intézmények beszerzési szabélyzat tartalmat megismertik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Barczay Janos Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és

Kollégium
Neév Munkakor:, ﬁ it Alairds Datum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikddo szakképzd
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kdtelezOnek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Debreczeni Mérton Mezbgazdasagi és Elelmiszeripari
Technikum €s Szakképzo Iskola

Wi Minkakor, Jeladat Al s Détum
ellato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodo szakképzo
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Serényi Béla Mez6gazdasagi Technikum és Szakképz6
Iskola

Neév Munkako;:, f elaaat Aldirads Ddtum
elldato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy a centrum és részeként miikédd szakképzo
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasdban magunkra nézve kdtelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Tokaji Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Neév Mphaker. Jeand Aldirés Détum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a centrum és részeként miikodd szakképzé
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Matra Erdészeti Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

Név Migbaion jeadat | g Diétum
ellato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikédé szakkepzo
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Pétervasarai Mezégazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

Név Mkl et Aldirds Datum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikodd szakképzd
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Vay Adam Mezbgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollegium

Név Munkalor, felagdt | gap s, Détum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodS szakképzé
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kételez6nek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Baross Lész16 Mezbdgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

Név Mo, jeladal Aldirds Ddtum
elldato
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum és részeként miikodé szakképzd
intezmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Lippai Janos Mezdgazdasagi Technikum és Szakképz§ Iskola

Név MR IEledd | e Diétum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikéds szakkeépzd
intézmények beszerzési szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk
vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Név Miankalsar. Jeladat Aldirds Ddtum
elldto
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
kancellar
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